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APRESENTACAO

O presente manual tem como objetivo, proporcionar uma orientacao segura € necessaria
aos alunos e professores do Curso de Teologia da Faculdade Cristda de Curitiba, no
desenvolvimento de seus trabalhos académicos. A elaboracdo do mesmo, esta de acordo com as
normas de documentagao publicadas pela ABNT, especialmente as normas NBR 6023:2018; NBR
10520:2023; NBR 12225:2004; NBR 6024:2003; NBR 6027:2013 ¢ NBR 14724:2024 ¢ a norma
de apresentacgdo tabular do IBGE: 1993.

Conforme a NBR — 14724, 2024 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
entende-se por:

» Trabalhos académicos (trabalhos de conclusdo de curso — TCC, trabalho de graduagao
interdisciplinar — TGI e monografias): documento que representa o resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, moddulo, estudo independente, curso, programa € cursos
ministrados. Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador.

» Dissertacao: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢ao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema tnico ¢ bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao do
candidato. E feito sob a coordenag¢io de um orientador (doutor e/ou mestre), visando a
obtencao do titulo de mestre.

» Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental exposi¢ao de um
estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questdo. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa a obtengdo do titulo

de doutor.
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1 NORMAS DE APRESENTACAO

Nesse item serdo abordadas as instrucdes para a apresentagdo de trabalhos académicos de

acordo com a NBR 14724 (2024).
1.1 FORMATACAO GRAFICA
1.1.1 Margens

O trabalho deve ser impresso em papel A4 (210,0 cm x 29,7 cm), com margem superior e
esquerda de 3 cm, inferior e direita 2 cm. A impressao dos elementos textuais pode ser frente e

verso da folha ou somente frente.

é-‘:m < ITTTTTTTTSTTT ST TS TSI ST TS T 1

1.1.2 Fonte, espacamento e paragrafo

O texto deve ser digitado com alinhamento justificado, espaco de 1,5 cm entre linhas, fonte
times new roman 13 ou ariel 12 e na cor preta, exceto para figuras e ilustragdes.

O espacamento entre titulos deve ser de 01 (um) espago de 1,5 cm entre titulos e entre
titulos e texto.

As citagdes diretas com mais de 03 (trés) linhas devem constar em espago simples,
paragrafo separado com recuo de 4 cm da margem esquerda, conforme item 3 — Citacdes.

O paragrafo recomendado neste manual ¢ de 1,25 cm a partir da margem esquerda.
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1.2 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto devem ser contadas, mas nao
numeradas. O verso da folha de rosto, que contém os dados internacionais de catalogacao (ficha
catalogrifica) NAO deve ser contado ou numerado. Numera-se somente a partir da parte textual
(introdugdo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior
e a direita.

As referéncias, os apéndices e 0s anexos seguem a numeracao sequencial da parte textual.

Nota: nao utilizar nimeros romanos para indicacio de paginacio.

Frente Verso

v

<

1.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de roda pé sdo indicagdes, observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor
do trabalho e podem ser usadas como:
Notas de referéncia: sdo utilizadas para indicar fontes bibliograficas consultadas ou Notas
explicativas: sio comentarios e/ou observagdes pessoais que ndo podem ser incluidas no texto.
Apresentacio das notas de rodapé:
a) devem ser separadas do texto por um espago simples e um filete de 5 cm' (Padrao

Windows) a partir da margem esquerda; utilizar fonte menor (9 ou 10).

\

! notz de referéneia 2 nota de rodaps.

b) utilizar o sistema autor-data para citagdes no texto e numérico para notas explicativas;
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c) digitadas em espago simples e fonte menor do que a usada no texto;

d) a numeracao deve ser em algarismos arabicos e sequenciais para todo o texto;

e) as linhas subsequentes devem ser alinhadas abaixo da primeira letra da primeira palavra,
de modo a destacar o expoente;

f) a primeira citagdo de uma obra, obrigatoriamente, deve ter sua referéncia completa.

g) as citagdes subsequentes da mesma obra podem ser abreviadas, fazendo-se uso de

expressoes latinas.
1.4 APRESENTACAO DOS TITULOS

1.4.1 Titulos nao numerados

Os titulos pré-textuais e pos-textuais: Agradecimento, Dedicatdria, Resumo, Abstract, Lista
de ilustragdes, Resumo, Sumario, Referéncias, Apéndice e Anexo, devem estar em letra maitscula,

em negrito e centralizado. O espacamento entre titulo e texto ¢ de 01 (um) espago de 1,5 cm.

AGRADECIMENTOS / LISTA DE ILUSTRAGOES

Meus agradecimentos a todos que contribuiram na

elaboragdo deste trabalho.

Agradeco especialmente aos...
RESUMO
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1.4.2 Titulos numerados

Os trabalhos académicos sao divididos em se¢des (primarias, secundarias, terciarias, etc.).
A ABNT (2003) define secao como: “parte em que se divide o texto de um documento, que contém
as matérias consideradas afins na exposi¢cdo ordenada do assunto”.

Os titulos textuais (no corpo do texto) devem estar alinhados a esquerda, conforme a
Numeragao progressiva das se¢des, com espacamento de 01 (um) espaco de 1,5 cm entre titulos e
texto.

Os titulos com indicagdo numérica (capitulos ou se¢des primarias) devem iniciar em folha

propria e devem ser digitados todos em letras maitsculas e negrito, na mesma fonte e tamanho do
texto, alinhados a margem esquerda.

Os titulos das se¢des secundarias devem ser digitados sem negrito com letra maiuscula,
alinhados a margem esquerda.

Os titulos das se¢des subsequentes (terciaria, quaterndria, etc.) devem ser digitados com a

primeira letra em maitscula e o restante em letra minuscula. Podendo também, ser destacados em

negrito, sublinhados ou italico, com o cuidado de usar a mesma forma para todo o trabalho.

Exemplo de numeragdo progressiva de titulos

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SEGUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Segdo quaternaria
1.1.1.1.1 Se¢ao quinaria

a) alinea;

b) alinea.

- subalinea
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Segdo primarias
Letras mailsculss e \

negrito. 12
20 BATISMO
- Urn espaco em
. branco de 1,5 cm
2.1 BATISMO MAS AGUAS entre tiulas & fextos.

/ O batismo & uma ordenanga dads por Jesus antes de sua

ascensdo ao céu, quando disse: "lde, portanto, fazei discipulos de

i

Segdo Secundaria
Letras maiusculss todas as necdes, batizendo-os em nome do Pai, e do Filhe, & do
serm nagrito.

N

Ezpirito Santo; ensinando-os a guardar todas as coisas gue vos tenho

\ ordenado™[BIBLIA. Matews 28:18-20).

2.2 BATISMO COM O ESFIRITO SANTO

O evangelho de Atos (8:38-38), diz que o bafismo nas aguas &
uma forma de *mostrar gue wvoof oré que Jesus momeu e

ressuscitou”, por isso a imporidncia que & dads pelos cristfos & esze

Segdo Terciaria ato...
Letras mindsculas

com inizial em ‘\\
mailsculas em _ N
negrito. 2.21 Nova vida espiritual

2.2.1.1 Direcéo do Espinto Santo

L~
~

Segdo GQuaternaria em
diante
Letras minusculas com inicial
er mailsculas sem negrito.

1.4.2.1 Alineas e subalineas

As alineas sdo utilizadas para enumerar diversos assuntos de uma se¢ao que ndo possuem
titulo e devem ter a seguinte disposi¢do grafica:

a) deve ser com recuo esquerdo de 1,25 cm e com texto justificado;

c) o texto que antecede as alineas deve terminar com dois pontos (:);

d) o texto da alinea comega em letra mintiscula e termina em ponto e virgula (;), exceto a

ultima que termina em ponto (.);
e) devem ser ordenadas alfabeticamente;
f) a segunda e as proximas linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra o texto

da propria alinea.
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Quando necessario pode-se usar subalineas, essas se iniciam com hifen colocado abaixo da

primeira letra do texto da propria alinea e terminam em virgula.

A amostra dz pesquisz foi organizads 2
partir dos seguintes critérios:
2) idade;
Alineas {.- - de 20 2 45 znes,
- mais de 43 anos,
" b) escolaridade;

4 -ensmo fimdamental,

Sub-alinea | - enzine médio,
- N3N0 SUPSTioL,
¢) estzdo civil;

d) sexo.

1.5 ILUSTRACOES GRAFICOS, FIGURAS, QUADROS E TABELAS

Sdo consideradas ilustracdes: quadros, plantas, mapas, graficos, fluxogramas,
organogramas, desenhos, entre outros.

As ilustragdes e tabelas sdo apresentadas, precedidas da indicacdo Tabela, Grafico, etc.,
seguidas de seu numero de ordem em que aparecem no texto em algarismos arabicos, com o
respectivo titulo e ou legenda explicativa e da fonte de referéncia.

Grafico 1 — Titulo por extenso
Figura 1 - Titulo por extenso

Fonte: a fonte de onde foram tirados os dados

As ilustragdes, podem ser alinhadas a esquerda ou centralizadas. O padrao escolhido deve
ser 0 mesmo, para o titulo e para fonte, em todo o trabalho.

O tipo, nimero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas ndo devem ultrapassar as margens
(tamanho) da ilustragao.

Nota em ilustracdes: E a indicacido de esclarecimentos a respeito do conteiido das tabelas,
graficos, quadros, etc. (se necessario).
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1.5.1 Graficos

QGrafico 3 — Atendimento dos colaboradores da biblioteca

Atendimento colaboradores

O06% 0O02%

@ Excelente
047% B Bom

0O Regular

O Ruim

B 45%

Fonte: o autor, 2020. <
Quando a elaboracio e
dados do grifico forem do
Ou autor do trabalho.
Se o grafico for elaborado
Fonte: Teterycz, 2020, p. 23. | por outro autor.
Ou
Quando dados sao de outra
fonte e a elaboracao do grafico
Fonte: adaptado de Teterycz, 2020, p. 23. 4_\_ for do autor do trabalho.

1.5.2 Figura

Sdo denominadas figuras fotos e outras ilustracdes similares, que ndo possuem

nomenclatura propria.

Figura 3 — Serra do Mar Parana

Fonte: o autor, 2017.
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1.5.3 Quadro

Os quadros normalmente sdo utilizados para a apresentacdo de dados qualitativos (textos),

podendo ser utilizados tanto no referencial tedrico, quanto nos apéndices e anexos.

E formado por linhas verticais e horizontais com as laterais fechadas. O espagamento ¢

fonte podem ser menores que o restante do texto (espagamento entre linhas simples e fonte 9 ou
10).

O titulo deve estar precedido da palavra “Quadro”, numerado na ordem em que aparece no
texto em fonte 10, na parte superior da ilustragdo.

A indicacao da fonte deve constar na parte inferior em tamanho 10.

Quadro 1 — Cronograma da realizacdo do estudo

Atividade/Periodo Fevereiro Margo Abril Maio Junho

Levantamento

bibliografico X X

Elaboracao do projeto X

Coleta de dados X

Analise dos dados X

Relatorio final X

Apresentacio do trabalho X

Fonte: o autor, 2020.

1.5.4 Tabela

A ABNT recomenda a apresentagao das tabelas conforme padrdes do Instituto brasileiro de
Geografia e Estatistica (1993).

As tabelas normalmente sao utilizadas para a apresentacao de dados quantitativos (dados

numéricos), podendo ser utilizados tanto no referencial tedrico, quanto nos apéndices e anexos.

E formada apenas por linhas horizontais com as laterais abertas. O espagamento e fonte

podem ser menores que o restante do texto (espagamento entre linhas simples e fonte 9 ou 10). O
titulo deve estar precedido da palavra “Tabela”, numerado na ordem em que aparece no texto em
fonte 10, na parte superior da ilustracao.

A indicacdo da fonte deve constar na parte inferior, em tamanho 10.
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Tabela 3 — Resultados de vendas e rendimentos

VENDAS RENDIMENTO
VALOR %
0.000 0.000,00 0
0.000 0.000,00 0
0.000 0.000,00 0
TOTAL 0.000,00 0

Fonte: o autor, 2017.
Nota: informagdes adicionais quando necessario.
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO

A estrutura de um trabalho académico, compde-se de elementos obrigatdrios e opcionais e
deve ser adequada conforme as caracteristicas de cada trabalho: trabalho académico, projeto de
pesquisa, TCC, dissertagdo ou tese.

A estrutura descrita neste item, contempla um trabalho académico no todo.

ESTRUTURA PARA TCC, DISSERTACOES E TESES

Capa (obrigatorio) } Elemento externo
Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigat(’)ri;)\

Errata (opcional)
Folha de aprovacdo (obrigatorio)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional) Elementos

Epigrafe (opcional) Pré-textuais
Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio
Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio) _//

Introdugao

Desenvolvimento Elementos Textuais

Conclusdo

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional) Elementos Pos-textuais
Apéndice (s) (opcional)

Anexo (s) (opcional)
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
2.1.1 Capa e lombada

Na capa devem constar informagdes para a identificagdo do trabalho como: nome da
instituicdo, nome (s) do (s) autor (es), titulo e subtitulo, local e ano. Os Trabalhos de Conclusao

de Curso — TCC devem ser encadernados em capa dura de cor preta e letras douradas.

Exemplo:
— FACULDADE CRISTA DE CURITIBA
FACULDADE DE TEOLOGIA
‘--"H 0 cabegalho 2 0 nome
= do sutor devem sster
TERESINHA TETERYCT o centro e folha, em
o negrito, em czixs slts 2
e ezpapn de 1.5 om entre
% linhss, com a mesma
E fonte do t=mto.
o \\
f__j ﬂ O sutor deve Constar 2
=] ﬁ O SIGNIFICATHD DD BATISAIO FARA A dods sspacos do
=) i :
on SALVACAD - cebacalho.
w2 .
x| E ] O titolo deve sstar @
E ﬁ =iz ezpagos sbaino do
E E nome do Futor.
23
e B
b
e
~
-1
e
o
™
(=]
CURITIBA
021
021
\ Mos casos de encadernacdo de capa durs,
dewem constar na lombada nome do autor,
impresso de cima para baixo, titulo do
trabalho impressoc da mesma forma, ance
identificacac de volume {se houver).
2.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto deve conter: nome (s) do (s) autor (es), titulo e subtitulo; natureza da
pesquisa (Trabalho Académico, TCC, TGI, Dissertacdo, Projeto de pesquisa, etc.); objetivo
(aprovagao em disciplina, curso, grau pretendido e outros); nome da institui¢ao; area de
concentra¢do; nome do orientador; local e ano.

Exemplo:
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TERESINHA TETERYCE

SINGNIFICADO DO BATISMO PARA A o—
SALVACLO

Trbalhe de Conclusio ds Cuorso,
spresentade 20 Cuwrso de Teologiz da
Faruldsde Cristd de Curitiba, come
requizite parcisl pem a obtengio do
titelo de Bacharsl em Taologia.

Orientador (g); Mome do professor.

CURITIBA —
021

AN

Titulo 2 subtlmnlo davem
astar 10 cento da folha, em
czina zlta, mesma fonte 2
temanho do tewto do
trzbalho, =m nagrito =
espaCEmEnto entre linhas

Az informagdes sobre o
trabalho 2 o nome do
Orisntador devem astar
centralizadzs 3 dirsita
da folha, a dois expagos
simples sbeino do
titulo, sem negrito,
mezma fonte do texto &
espafaments simples
entr linhas

Local e dats devem estar
=m ciina alts, mesma

na marFem inferior

fonta do tewto, =m nagrito,

18

2.1.3 Folha de rosto (verso)

A parte posterior da folha de rosto (verso da folha) deve conter a Ficha Catalografica,

conforme codigo de catalogagdo vigente.

4

Observaciao: A ficha catalografica ¢é e

laborada por profissional Bibliotecario. Deve ser

solicitada na biblioteca com 48h de antecedéncia.

Exemplo:
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2.1.4 Errata

Dtados d= catalogagdo na publicagio
Faeuldads Cristd d= Curitiba
Eiblioteca

T347 Tatarvcz, Teresinha
0 significado dobatismo parm a salvagio sterma / Terasinha
Teterves ; orisntadom Ester Fulanesi. — Curitiba: FCC, 2021,
98 f :il. ;30 em.

TCC (Bacharal am Taologia) — Faculdads Cristida Curitiba,
Curitiba, 2021.
Eibliografia: £ 92-94

1.8alvagdo (biblia). 2. Batismo (t=ologia). 1. Teresinha.
Tetervez. I1. Faculdada Crista da Curitiba. ITT. Titulo.

CDD20.ed. - 230

19

Segundo a NBR 14724 (2024), ¢ um elemento opcional, constitui-se de uma lista de erros

detectados no trabalho apos sua impressdo. Nao deve ser encadernada com o trabalho. Se houver

possibilidade a correcao devera ser realizada antes da encadernagao definitiva.

Exemplo:
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TETERYCEZ, Terezsinhz. O significado do batismo
para a salvagio. 2021, 98 f Trzbalhe de

Conclusfo de Curso (Teologiz) — Faculdade de
Teologia Curitiba, 2021.

ERERATA

Folha Linha Onde ze1é Leia-ze
33 & duss Dieus
33 4 ados dos

2.1.5 Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio, devendo conter: nome (s) do(s) autor (es), titulo e subtitulo; natureza
da pesquisa (trabalho Académico, TCC, TGI, Dissertacdo); objetivo (aprovacdo em disciplina,
curso, grau pretendido e outros); nome da institui¢do; area de concentracdo; data da aprovagao;
titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e institui¢do a que pertencem.

Pode ser substituida pela Ata de Aprovacao fornecida pelo curso.

Exemplo:
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TERESINHA TETERYCZ

O SIGNIFICADODOBATISMOPARA ASALVACAQ

Trabalhe de ConclusZo de Curso, apresentade 20 Curse de
GraduagSe em Teclogia da Faculdade Cristd de Curitiba, comoe
requisito parcial & obtengdo do titule de Bacharel em Teologia.

COMISSAOEXAMINADORA

Nome do professor (orientador)

Nome do professor

MNomedo orientador

Curitiba, de 2021.

2.1.6 Dedicatoria

Opcional, texto curto no qual o autor presta sua homenagem a alguém. Nao contém o titulo

“Dedicatoria”. Deve ser em paragrafo Uinico.

Dedice este trabalho a todos que
de zlguma forma contribuiram
para sua elzboracio.
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2.1.7 Agradecimentos

Elemento opcional dirigido aqueles que contribuiram para a elaboragao do trabalho.

Exemplo:
AGRADECIMETOS
A _Deus e a mmmha familia companheiros de todas 2z horas.
Ao meu onentador = professores, pelos ensmamentos e
pacifncia.
2.1.7 Epigrafe

Opcional, trata-se de uma frase seguida de autoria, normalmente relacionada ao tema do
trabalho, cuja referéncia deve constar na lista de referéncias. Podendo constar no inicio do trabalho
e/ou em inicio de capitulos.

A forma de apresentacio e escrita da epigrafe, NAO precisa seguir as diretrizes da NBR
10520 (Citagdes), porém as epigrafes inseridas no inicio de capitulos/se¢des, devem ser

apresentadas conforme a norma de citacoes.

Exemplo:
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“Somes o que_repentinaments pensamos
[..)aexceléncia, ndo & um feito mas um
habito.”

(ARISTOTELES, 1923 p. 23)

2.1.8 Resumo em lingua portuguesa e em lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio, consta da apresentagdo concisa do contetido do trabalho, ndo
devendo ultrapassar 500 palavras, seguindo de no méaximo 05 (cinco) palavras-chave ou
expressoes. (NBR-6028, 2003).

Resumo em lingua estrangeira deve ser igual ao resumo em lingua portuguesa, estando
apenas em outro idioma.
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RESUMO

Entende-se cidadania como um conjunto de direitos, deveres,
responsabilidades, e acesso a servicos. O acesso a informacio
& 0 foco de discussdo neste trabalho, enfatizando que, para
estar consciente & cumprir com suas obrigacies e usufruir dos
seus direitos o5 individuos devemn primeiramente conhecé-los.
Ressalta que o acesso &5 capacidades basicas esta
diretamente relacionado ao processo educacional. Objetiva
refletir sobre o perfil do bibliotecario no mundo contempordneo,
o instigando a agir como profissional envolvido no processo de
mediacdo da informacdo e do conhecimento e que este deve
agir como um educador reproduzindo uma acio reflexiva e
consciente voltada para uma formacio mais humanistica que
fecnicista. Salienta a importancia das bibliotecas neste
contexto. Aborda a politica neo-iberalista que limita e
condiciona a educacdo, o acesso & informacdo e ao
conhecimento, & cultura restringindo-as a instrumentos de
preparacio e formacdo de mdao-de-obra para atender as
necessidades do mercado capitalista. Analisa sobre a exclusgo
digital causada pelos servicos on-line oferecidos por orggos
governamentais, bibliotecas e cenfros de informacao.

Palavras-chave: Cidadania. Acesso. Informacdo. Bibliotecas.
Educacao.

ABSTRACT

It is wundersiood citizenship as a set of rights, duties,
responsibilities, and access to sernvices. Access to information
is the focus of discussion in this paper, emphasizing that, to be
aware and comply with their obligations and enjoy their righis
individuals must first meet them. Emphasizes that access to
basic skills is directly related fo the educational process.
Reflects on the profile of the librarian in the world today, the
instigating act as a professional involved in the mediation of
information and knowledge, and that this should act as an
educator reproducing a reflective and conscious action toward
a more humanistic than technicalities. Stresses the importance
of libraries in this context. Addresses the neo-liberalist policy
limiting conditions and education, access to information and
knowledge, culture restricting them to instruments of
preparation and training of manpower to meet the needs of the
capitalist market. Analyzes on the digital divide caused by the
onlineg services offered by government agencies, libraries and
information centers.

Keywords: Citizenship. Access. Information. Libraries.
Education.
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2.1.9 Lista de ilustracio ou tabelas

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto com a indicagdo do
nimero respectivo da pagina. No caso do trabalho possuir acima de 10 (dez) ilustragdes, sugere-

se a elaboracgdo de lista propria para cada tipo de ilustragao.

Exemplo:

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1 - Cronologia biblica ..o 14
Figura2 — Mizpa do caminho de Jerusalém. .. 23

(Quadro 1 — Cronologiz dos acontacimentos ne Egite. ... 36

2.1.10 Lista de abreviaturas e siglas

Consiste na relacao alfabética das abreviaturas ou siglas utilizadas no trabalho, seguidas

de seus termos por extenso.

Exemplo:
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Aszzociacie Brasilewa de Nommas Técnicas
CPAD CazaPublicadora daz Aszsembleiaz da Deus
f folha

P pagina

2.1.11 Lista de simbolos

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto com o significado correspondente.

LISTA DE SIMBOLOS

%  Potcentagem

MG, Mamésio
ZN  Zmco
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2.1.12 Sumario

E a enumeragdo das principais divisdes, se¢des e outras partes de um documento, na
mesma ordem e grafia em que nele se sucedem. (NBR 6027, 2012, p.1). O alinhamento esquerdo
dos titulos deve estar alinhado na mesma posi¢ao em que inicia o titulo com a numeragao mais

extensa. No exemplo abaixo € o titulo terciario 2.1.1.

Exemplo:

SUMARIO
1 INTRODUCAD...ommmmmmmmmimimmssssiin 5
2 DBATISMO....cummmmsmmsmmsmisss s 6
2.1 DOQUEOBATISMOFAZ PORNOG.................0
2.1.1 0 batismo salva 0 homem...oowooommmmams, 9
22 OQUEESALVACAO. . ..., 11
2.2.1 Salvacao & questio de posiCA0..usmmmn 12
2.2.2 Salvacao & sair do mundo...ocmomsmeoe. 15
4 O SIGNIFICADO DO BATISMO.....cnmmsisininn 21
11 MORTOSERESSUCITADOS........coevvive 26
11 ESTAREMOCRISTO....oooieieceeeriveeiee 12
4 OQUEFAZER APOS A SALVACAQ...cwmmindl
£ CONSIDERACOESFINAIS...oommmmsmminen 48

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

2.2.1 Introducao

E a apresentagdo do trabalho, onde devem constar, os motivos que levaram a realizagdo da

pesquisa, o problema, os objetivos, a justificativa e a metodologia utilizada.

Exemplo:

TETERYCZ, Teresinha. Manual de normas para elaboracio de trabalhos académicos. 2. ed. Curitiba: FCC, 2025.



28

11
1 INTRODUCAO

Um dos atos marcantes no cristianismo
independente da denominacdo, catolica,
protestante ou outra, é o

batismo........cccceeeenne...

2.2.2 Desenvolvimento

E a parte principal do texto, dividido em capitulos, secdes e subse¢des. Contém a descrigio

detalhada do assunto, a fundamentacdo tedrica, a metodologia, os resultados e as respectivas

discussoes.
Exemplo:
54
16 3 METODOLOGIA
2 O BATISMO
A pesquisa tem como aporte tedrico
2.1 O BATISMO NAS AGUAS bibliografias de autores que

O batismo € uma ordenanga dada por Jesus | | e

antes de sua ascensdo ao céu. No Evangelho | | e
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2.2.3 Consideracoes finais / conclusao

29

Parte final do texto na qual se apresentam as considera¢des finais. E a recapitulagio

sintética dos resultados obtidos com a pesquisa. Podem ser incluidas recomendacdes e/ou

sugestdes para futuros trabalhos.

Exemplo:

5 CONSIDERACOES FINAIS

CIISTAO. ..ot

61

Neste estudo foi possivel observar que o

batismo ¢ um ato importante na vida de um

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério, conforme a NBR 6023 (2002), que se constitui, de uma lista ordenada

dos documentos efetivamente citados no trabalho. As referéncias devem ser agrupadas em ordem

alfabética de acordo com o nome do autor, alinhadas a esquerda, com espagamento simples entre

linhas, e um espago simples em branco entre referéncias.

Exemplo:
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REFERENCIAS

ANDRADE, C. C. de. Jerusalém: 3000 anos de
histéria. Rio de Janeiro: CPAD, 1996.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacao: referéncias: elaboracéo. Rio de
Janeiro, 2002.

BIBLIA. Portugués. Biblia online. Versao NVI. 2014.
Disponivel

em: <https://www.bibliaonline.com.br/nvi>. Acesso em:

10 set. 2014.

CARDOSO, J. Caminhos de Santiago. Revista de
teologia, Sao Paulo, v. 13, p. 14-32, out. 2007.

CATALAN, A. J. E necessario queimar os hereges:
Sébastien Castellion e a liberdade de opinido na
época da Reforma Protestante. Ciéncias da
Religido: histéria e sociedade, Sao Paulo, v. 12, n.
1, p. 300-304, jun. 2014. Disponivel em:
<http://editorarevistas.mackenzie.br/index.php/cr/artic
le/view/7139/4816>. Acesso em: 24 set. 2014.

YU LAN, D. Importa nascer de novo: a plena
salvagéo de deus. Sédo Paulo: Arvore da Vida, 2000.

30

Elemento opcional, consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes

técnicas usadas no texto, acompanhadas de suas respectivas defini¢des.
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Livro - ‘publicagio nio penodica que contém
acima de 49 pagmas, excluidas as capas, e que é
objeto de Minmero Intemacional Nonmalizado para

livro (ISEMN).

Publicacio — Conjunto de folhas impressas com a

finalidade de divulgar informacgio.

Beimpressdo — MNova mmpressio de um bhvro ou
folheto, semmodificagdes no contendo ou forma de
apresentacio, exceto as cowegbes de emos de

composicdo ou impressdo.
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2.3.3 Apéndice e Anexo

Apéndice ¢ um elemento opcional, “texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” (NBR 14724,
2011, p. 2) para complementar o texto principal.

O Anexo também opcional, ¢ “texto ou documento nao elaborado pelo autor que serve como
fundamentagdo, comprovacao ou ilustracdo.” (NBR 14724, 2024, p.1).

Os apéndices e anexos sdo identificados por letras maitisculas consecutivas, travessao e

respectivos titulos, com todas as paginas dos apéndices e/ou anexo numeradas.

As referéncias de Anexos, devem constar no proprio elemento em nota de rodapé ou em
lista especifica.
No caso de existirem mais de um apéndice e/ou anexo identifica-los por APENDICE A,

APENDICE B, ANEXO A, ANEXO B, etc.

Exemplo:

o

APENDICE A - TITULO DO APENDICE

TETERYCZ, Teresinha. Manual de normas para elaboracio de trabalhos académicos. 2. ed. Curitiba: FCC, 2025.



32

3 CITACAO

Citagdo ¢ a mengdo, em um texto, de informacdo extraida de outra fonte podendo ser
material e/ou documento, com o objetivo de esclarecer, reforcar ou ilustrar, a argumentagao sobre
o tema em estudo. Sao caracterizadas como: citagao direta curta e longa, citacdo de citagdo e
parafrase.

As citagdes devem obrigatoriamente ser acompanhadas da indicagdo de autoria e fonte da
qual foram extraidas, respeitando os direitos autorais.

Toda citagdo deve constar na lista de referéncias.

A forma de apresentagdo de autoria em citagdes pode ser no sistema autor-data e numeérico,
o mais utilizado na area da teologia ¢ o sistema autor-data — sistema sugerido para apresentagao
de trabalhos na FCC - resumido no quadro a seguir. Para citagdes de autoria no sistema numérico
consultar o item 3.9, sistema de chamada numérico, deste tutorial.

Quadro a seguir ilustra as formas de apresentacdo de autoria no sistema autor-data

Tipo de autoria Forma textual Entre parénteses
Um autor
Passos (2005, p. 27) (Passos, 2005, p. 27)
Dois autores Passos e Santos (2005, p. 27) (Passos; Santos, 2005, p. 27)
Trés autores Lancaster, Passos e Santos (2010). | (Lancaster; Passos; Santos, 2010, p. 15).

Acima de trés
autores Braga et al. (Braga et al., 2014, p. 96)

Autor Entidade | Sociedade Biblica do Brasil (2014, | (Sociedade Biblica do Brasil, 2014, p.56)
p-56)

Seminario Nacional de Teologia | (Seminario Nacional de Teologia, 2014, p. 9).
Autor evento (2014).

Sem indicacdo | Gestdo do conhecimento (2014, p. | (Gestdo..., 2014, p. 65)

de autoria 65)
Organizadores,
editor, etc. Para esse tipo de indicagcdo de
autoria, ver 0 3.7
Orgios Brasil (2023, p. 13) (Brasil, 2023, p. 13)
governamentais
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3.1 TIPOS DE CITACOES
3.1.1 Citacao de até trés linhas

Nesse tipo de citagdo, o texto deve ser transcrito de forma literal entre “aspas dupla” citando
autor, data e pagina.

No texto: /

Para Price (2004, p.213), “a arqueologia muito revelou do contexto social e politico no qual

os profetas proferiram suas profecias arrebatadoras.” ¢—— —_

Ou
[...] vem de encontro com a ideia de que “a arqueologia muito revelou do contexto social e politico

no qual os profetas proferiram suas profecias arrebatadoras” (Price, 2004, p. 213).

Na lista de Referéncias:

PRICE, Randall. Pedras que clamam: ultimas descobertas da arqueologia revelam sobre as
verdades biblicas. 3. ed. Rio de Janeiro: CPAD, 2004.

3.1.2 Citacao com mais de trés linhas

As citagdes diretas longas, devem constar em paragrafo separado, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, letra tamanho 10 e espacamento simples, citando autor, data e pagina entre

parénteses.

No texto: /

Ao abordar as descobertas arqueologicas, Price (2004, p. 228), afirmas que:

Recuo 4 cm
—_— Ainda que a arqueologia possa esclarecer a historia e a geografia da Palestina antiga, nao
pode explicar o milagre basico da fé de Israel, que permanece fator inigualavel na histéria
mundial. Mas a arqueologia pode ajudar enormemente no tornar o milagre racionalmente
plausivel para a pessoa inteligente cuja visao ndo esta encurtada por uma perspectiva
mundial materialista.
Ou

Ainda que a arqueologia possa esclarecer a histdria e a geografia da Palestina antiga, ndo
pode explicar o milagre basico da fé de Israel, que permanece fator inigualavel na histéria

—_— mundial. Mas a arqueologia pode ajudar enormemente no tornar o milagre racionalmente
plausivel para a pessoa inteligente cuja visdo ndo esta encurtada por uma perspectiva
mundial materialista (Price, 2004, p.228).

~—
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Na lista de referéncias:

PRICE, Randall. Pedras que chamam: ultimas descobertas da arqueologia revelam sobre as
verdades biblicas. 3. ed. Rio de Janeiro: CPAD, 2004.

3.1.3 Citacao de citacao

Esse tipo de citagdo, ¢ usada quando nao se teve acesso ao documento original. E a mengao

de uma informacao citada por outros autores. Nesse caso, a indicacao de autoria ¢ pela expressao

citado por ou apud.

No texto:

o\

Em relacdo a arqueologia e ao miraculoso, Albright (2001 citado por Price, 2004, p. 228),

afirma que,

Ainda que a arqueologia possa esclarecer a histdria e a geografia da Palestina antiga, ndo pode
explicar o milagre basico da fé de Israel, que permanece fator inigualdvel na histéria mundial. Mas
a arqueologia pode ajudar enormemente no tornar o milagre racionalmente plausivel para a pessoa
inteligente cuja visdo ndo esta encurtada por uma perspectiva mundial materialista.

explicar o milagre bg#ico da fé de Israel, que permanece fator inigualavel na histoéria mundial. Mas
a arqueologia pade ajudar enormemente no tornar o milagre racionalmente plausivel para a

Albright citado por (Price (2004, p. 228).

Ainda que a arql;e;g?( possa esclarecer a historia ¢ a geografia da Palestina antiga, ndo pode

Em relagdo a arqueologia e ao miraculoso, Albright (2001 citado por Price, 2004, p. 228)',

afirma que, “Ainda que a arqueologia possa esclarecer a histdria e a geografia da Palestina antiga,

ndo pode explicar o milagre basico da fé de Israel, que permanece fator inigualdvel na historia

mundial.”

Obs.: Na lista de referéncias, deve constar apenas o autor que foi consultado.

PRICE, Randall. Pedras que clamam: ultimas descobertas da arqueologia revelam sobre as verdades biblicas.
Prince. 3. ed. Rio de Janeiro: CPAD, 2004.

TETERYCZ, Teresinha. Manual de normas para elaboracio de trabalhos académicos. 2. ed. Curitiba: FCC, 2025.



35

3.1.4 Citacao indireta ou parafrase

Consiste na explica¢ao, com as proprias palavras, do texto consultado. Pode ser de trés linhas
ou com mais de trés linhas. Nesse caso, ¢ necessario ter o cuidado para nao distorcer e/ou alterar

a ideia do texto original.

No texto:

A Biblia nos ensina a importancia da intimidade com Deus. Tudo o que temos e tudo o que
somos depende da Graca de Deus e do nivel de intimidade com Ele. O grau de intimidade depende
da obediéncia a seus ensinamentos e a sua ordenanca (Scott, 2013).

™~

Ou

N

Corroborando com a afirmacdo de Scott (2013), a Biblia nos ensina a importancia da
intimidade com Deus. Tudo o que temos e tudo o que somos depende da Graca de Deus e do nivel
de intimidade com Ele. O grau de intimidade depende da obediéncia a seus ensinamentos e a sua

ordenanga.

Na lista de Referéncias:

SCOTT, Steven K. Os segredos da lideranca de Jesus: as quatro tarefas que ele deixou para vocé
cumprir. Rio de Janeiro: Vida Melhor, 2013.

3.1.5 Citacio em lingua estrangeira

Nas citagdes em idioma estrangeiro, a indica¢do deve constar em nota de rodapé.

Traducdo de citagdo: quando o texto citado for traduzido, a citagdo deve ser indireta, seguida da

expressao: traducio nossa. Nesse caso ¢ importante citar o texto na lingua original em nota de

rodapé.

“A Biblia nos ensina a importancia da intimidade com Deus. Tudo o que temos e tudo o que
somos depende da Graca de Deus e do nivel de intimidade com Ele. O grau de intimidade depende

da obediéncia a seus ensinamentos e a sua ordenanca” (Scott, 2013, p. 165, traducio nossa). >

e
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Citacdo de texto em lingua estrangeira: na opcao de citacdo de informagdo na lingua original

diretamente no texto, a traducao deve constar em nota de rodapé.

3“The Bible teaches us the importance of intimacy with God. Everything we have and everything we are depends on
God's grace and the level of intimacy with Him. The level of intimacy depends on obedience to His teachings and His
ordinances.”

3.1.6 Citacao de informac¢ao nao publicada formalmente

Para as informacgdes obtidas por meio de palestras, entrevistas, aulas, debates etc., a
apresentacdo da citagdo segue as mesmas normas de citacdes diretas e indiretas.
Os dados disponiveis sobre a fonte devem ser mencionados no texto ou em nota de rodapé,

ndo devendo ser incluidos nas referéncias.

Dados de identificacdo da fonte inseridos no texto:

Em palestra intitulada “Cuidando do ser” proferida por Albert Friesen, no auditorio da
FCC, em 13 defevereirode2025, foram abordados os principais aspectos do aconselhamento
pastoral.
Ou

Indicacdo de autoria no texto

~~

Para Albert Friesen, descreveu os principais aspectos do aconselhamento pastoral.”

Em nota de rodapé

ZPalestra “Cuidando do ser” proferida no auditério da FCC, em 13 de fevereiro de 2023.

3.1.7 Citacao de texto biblico

Na literatura especializada em elaboracdo de trabalhos académicos € possivel encontrar
diversas formas de indicagdo de autoria para citagdes de textos biblicos. A NBR 10520 nao
apresenta nenhuma orientacdo especifica para esses casos. Neste guia convencionou-se, seguir

padrdes adotados pela literatura da area de teologia e diretrizes da NBR para citagdes. A indicacao
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de autoria devera ser pelo titulo do livro abreviado ou por extenso, espaco, capitulo, seguido do

numero do versiculo inicial, hifen e nimero do versiculo final.

Observacio: Se optar, abreviar o nome dos livros da biblia, seguir com o mesmo padrao no texto

todo.

“Eu sou o Senhor, e fora de mim nao ha Salvador” (Isaias 43.11-12, NVI).
Ou

“Eu sou o Senhor, e fora de mim nao ha Salvador (Is 43.11-12, 1995, NVI).
Ou

Conforme Jodo 14.23 (NVT), “Se alguém me ama, obedecerd a minha palavra. O meu Pai

0 amara, € nos ¥iremos a ele e faremos nele morada.”

Nas citagdes de versiculos diferentes, devem ser separados por virgula.

“Se alguém me ama, obedecerd a minha palavra. O meu Pai o amara, e nos viremos a ele e

faremos nele morada” (Jo 14:21, 23 (NVT).

Quem tem os meus mandamentos e lhes obedece € o que me ama. Aquele que me ama sera
amado por meu Pai, e eu também o amarei e me revelarei a ele. [...] Se alguém me ama,
obedecera a minha palavra. O meu Pai o amar4, e nos viremos a ele e faremos nele morada

(Jo 14:21, 23, VNT).

Na lista de Referéncias:
BIBLIA. Portugués. Biblia de estudo da mulher NVT. Curitiba: Pao Diario, 2019.

Biblia. Hebraico. Biblia hebraica Stuttgartensia. 5. ed. rev. Coordenacao de edi¢ao por Karl
Elliger e Wilhelm Rudolph. Curitiba: SBB, 1997.

BIBLIA. Portugués. Novo Testamento. Nova versdo internacional. Sdo Paulo: Vida Nova, 2000.

3.1.8 Citacao de documentos nao publicados ou em fase de elaboracio
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Para esses dados usa-se a expressao (em fase de elaboragdo, no prelo ou nao publicada)
entre parénteses no texto. Os dados disponiveis sobre a fonte devem ser mencionados apenas em

nota de rodapé, ndo devendo ser incluidos nas referéncias.

(13

Segundo Friesen’,, “quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do

aconselhamento pastoral, tambéimaceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais

profundos que o movem para este trabalho.”

Na nota de rodapé

2 FRIESEN, Albert. Cuidando do ser. em fase de elaboragio.

3.1.9 Citacao de documentos digitais

Citagdo de e-book: HTML, ePub, pdf etc., seguir as orientacdes a seguir.

3.1.9.1 Citagao de livros digitais paginados

Indicacdo de autoria no texto

Conforme afirmado por Ferraz, (2008, p. 187), “Ao considera-lo texto literario, hd uma
importante mudanga de paradigma. O leitor dos evangelhos deixa de buscar o apaziguamento

espiritual e passa a procurar o encantamento proprio que reside nas historias bem contadas.”

Na lista de referéncias indicar o formato

FERRAZ, Salma et al. Deuses em poéticas: estudos de literatura e teologia. Recife: UEPB, 2008.
E-book. Disponivel em: https://books.scielo.org/id/pdkdq. Acesso em: 25 fev. 2023.

™~~~

3.1.9.2 Citagao de livros digitais ndo paginados

Para livros ndo paginados incluir a expressao, nao paginado na indicacao de autoria.

Ao considera-lo texto literario, ha uma importante mudanga de paradigma. O leitor dos
evangelhos deixa de buscar o apaziguamento espiritual e passa a procurar o encantamento
proprio que reside nas historias bem contadas (Ferraz, 2008, ndo paginado).

~—
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3.1.9.3 Citacao de sites ou home pages
A indicagdo segue as orientacdes de outros documentos.

A Sociedade de Teologia e Ciéncias da Religido, “fundada em 1985 e se constitui como
uma sociedade civil, de direito privado, sem fins lucrativos e econémicos ¢ que, conforme
seus estatutos, tem por objetivos: Incentivar e apoiar o ensino e a pesquisa no campo da
Teologia e das Ciéncias da Religido. Promover o servico de Teologos, Teologas e
Cientistas da Religiao a comunidades e organismos eclesiais, na perspectiva da opg¢ao
preferencial pelos pobres (Sociedade de Teologia e Ciéncia das Religides, 2023, ndo
paginado).

Ou

Entre os objetivos da Sociedade de Teologia e Ciéncias da Religido, um dos objetivos &,
“Promover o servigo de Teologos, Tedlogas e Cientistas da Religido a comunidades e organismos
eclesiais, na perspectiva da opgao preferencial pelos pobres (Sociedade de Teologia e Ciéncia das

Religides, 2023, ndo paginado).

™~

Na lista de referéncias:
Sociedade de Teologia e Ciéncias da Religido. Quem somos. Belo Horizonte: SOTER, 2023.

Disponivel em: https://www.soter.org.br/quem-somos-17/quem-somos-17. Acesso em: 25 fev.
2025, ndo paginado.

3.1.10 Citacao de redes sociais

Entende-se por redes sociais, sites e aplicativos como: Instagram, Pinterest, Facebook,
Google, etc.
A citagdo de redes sociais, seguem as mesmas diretrizes para documentos digitais. A

indicagdo do tipo de midia ¢ mencionada na referéncia.

3.1.10.1 Citagdo de Instagram

Indicacdo de autoria no texto

O slogan do vestibular 2025 da FCC, foi “Formacdo que capacita, conhecimento que
transforma.”
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Na lista de referéncias:
FACULDADE TA DE CURITIBA. Campanha do vestibular 2025. Curitiba, 20 de fev.

2025. Instagram: @fcccuritiba. Disponivel em:
https://wwwww.instagram.com/fccuritiba/?locale=ja_JP&hl=en. Acesso em: 20 fev. 2025.

3.1.10.2 Citagao de blog

No texto:

“A leitura na educagdo basica, que deve ser aprimorada a partir das experiéncias prévias

construidas em casa desde o inicio da primeira infancia” (SAE, 2023).

Na lista de referéncias: \

SAE Digital. Comunicagdo escolar na pratica: confira um resumo do Educa SAE. Blog SAE
Digital. Sao Paulo, 2023. Disponivel em: https://sae.digital/comunicacao-escolar-na-pratica/.
Acesso em: 15 fev. 2025.

3.1.10.3 Citagdo de podcast

No texto:

O episodio responde “duvidas sobre a relevancia e a interpretacdo do Antigo Testamento

para os cristaos de hoje”, e a funcdo do Antigo Testamento na vida cristd (Teologia, 2023).

Na lista de referéncias:

TEOLOGIA ESSENCIAL: o lugar do Antigo Testamento na vida cristd. Entrevistados: Roger
Wanke e André Reinke. Entrevistador: Alex Stahlhoefer. Podcast. 28 nov. 2023, 1h12min.
Disponivel em: www.open.spotify.com/show/1BomrUjyBOIKVBbX Fn. Acesso em: 20
nov. 2023.

3.1.11 Citagao de aplicativos de mensagens

Existem varios tipos de aplicativos (Skipe, Facebook Messenger, entre outros). As

orientagdes aqui apresentadas sdo para o aplicativo WhatsApp, porém aplicadas para os demais.

Exemplo:
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Para Lee (2023, ndo paginado), qualquer pessoa que ler ao menos uma parte dos escritos
de Paulo reconhecera ja de inicio que a sua devogao a Cristo era a principal realidade e paixao de

sua vida.”

Na referéncia incluir entre colchetes assunto tratado na mensagem.

Na lista de referéncias: \

LEE, John. Paulo um estudo exegético-teologico. [Falando de Paulo, apéstolo]. Whatsapp. 25
jun. 2023. 14:35. 1 mensagem de WhatsApp,,\

3.2 SUPRESSOES, DESTAQUE E INTERPOLACOES NAS CITACOES

Supressoes:

Indicam interrupgdes ou omissao da citagdo sem alterar o sentido do text(h)sQn ser indicadas

pelo uso de reticéncias entre colchetes, no inicio, no meio ou no final da citacao |...].

Quem tem os meus mandamentos ¢ lhes obedece é o que me ama. Aquple que me ama
serd amado por meu Pai, e eu também o amarei e me revelarei a ele. [...] Se alguém me
ama, obedecera a minha palavra. O meu Pai o amard, e nés viremos a ele e faremos nele
morada (Jo 14:21, 23 (NVT).

Interpolacdes: comentarios ou acréscimos inseridos em citagdes, quando julgar necessario, para

explicar algum ponto da informacao inserida no texto. Sdo apresentados entre colchetes [ ].

Com o crescimento acelerado de informacdes e a problematica de %mazenamento destas,
no plarﬁ%inento de acervos, “a interagdo professor-biblioteca [na selecdo de materiais
bibliograficos] € imprescindivel, pois o professor ¢ a principal fonte de informagao para a formacao

de um acervo de qualidade para o suporte de cada disciplina” (Teterycz, 2006, p. 7).

Incorrecdes ou incoeréncias no texto: Quando houver erro por parte do autor no texto citado, o

mesmo deve permanecer da forma como apresentado no texto. A indicacao do erro ¢ feita pela
expressdo [sic] — que significa, assim mesmo, isto €, estava assim no texto original —

imediatamente ap0s a sua ocorréncia.

As Bibliotecas fazem parte do contexto organizacional e fedagogico das Instituicdes de
Ensino Superior — IES, de modo que, nessas instituigoes dgfende-se a tese da biblioteca
como o “coragdo” das IES, tese também freguentemente [sic] defendida pelos membros
de Comissdes de Avaliacdo de Cursos do MEC (Teterycz, 2006, p. 2).
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Uso de aspas: ao fazer uma citagao curta direta, em que o texto citado ja possui palavras ou frases

destacadas entre aspas duplas. Nesse caso devem ser transformadas em aspas simples.

No texto original:
“As Bibliotecas fazem parte do contexto organizacional e pedagogico das Instituigdes de
\]:jnsino Superior — IES, de modo que, nessas instituicoes defende-se a tese da biblioteca como

0 “coragao” das IES [...].”

No texto citado:
“As Bibliotecas fazem parte do contexto organizacional e pedagdgico das Instituigdes de
\]Ensino Superior — IES, de modo que, nessas instituigoes defende-se a tese da biblioteca como

o ‘coragdo’ das IES [...].”

Destaque_em citacio: E possivel destacar frases ou palavras no texto de citagdes diretas.

destacadas no texto devem ser acompanhadas pela expressdo: grifo nosso.

A falta de incentivo por parte das instituigdes de ensino e dos docentes, faz com que o
aluno deixe de construir uma vis@o critica sobre o tema seguindo a linha na qual o
professor acredita, ndo contribuindo para a explora¢do do conhecimento disponivel no
acervo. O aluno age como reprodutor do conhecimento do professor (Teterycz,

2006, p. 8, grifo nosso). \
\

Observacido: Em casos em que o texto original j& conter algum tipo de destaque, indicar no final

™~

3.3 SISTEMA DE CHAMADA DE CITACAO AUTOR-DATA

da citacdo: destaque do autor.

Para a indicacdo de autoria em citagdes a NBR 10520, apresenta dois sistemas de chamada
que sao autor-data, quando a indicacao € pelo sobrenome do autor, ou numérica com indicagdo em
numeragao sobrescrita ou entre parénteses.

No sistema autor-data: a indica¢do da fonte ¢ feita pelo sobrenome do autor, nome da
instituicdo, organizador, e outros ou pelo titulo, seguida da data de publicacdo do documento e
indicacdo de pagina (no caso das citagdes diretas), separadas por virgula e entre parénteses (NBR

10520, 2002, p. 4).
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Na FCC, a forma de indicagdo de autoria sugerida ¢ o sistema de autor-data, conforme

apresentado no quadro abaixo.

3.3.1 Citacao de até trés autores

Um autor:

Segundo Friesen (2000, p.94), “quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do
aconselhamento pastoral, també eita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais

profundos que o movem para este trabalho.”

Ou

“Quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do aconselhamento pastoral, também
aceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais profundos que o movem para este

trabalho” (Friesen, 2000, p. 94).

Dois autores:

“Quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do aconselhamento pastoral, também
aceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais profundos que o movem para este

trabalho” (Friesen; Martins, 2000, p. 94).
Trés autores:
Citar os trés autores separados por ponto e virgula (;) quando citado entre paréntese, € por virgula

quando citados no texto.

“Quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do aconselhamento pastoral, também
aceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais profundos que o movem para este

trabalho” (Friesen; Borges; Martins, 2000, p. 94).
—

Segundo Friesen, Borges e Martins (2000, p.94), “quem aceita ser chamado por Jesus para
o ministério do aconselhamento pastoral, também aceita ser questionado quanto aos motivos

pessoais € mais profundos que o movem para este trabalho.”
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Acima de trés autores:

Citar o primeiro autor seguido da expressao et al. (que significa e outros)

Segundo Friesen ef al. (2000, p.94), “quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério
do aconselhamento pastoral, tambB¥m_aceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais

profundos que o movem para este trabalho.”

“Quem aceita ser chamado por Jesus para o ministério do aconselhamento pastoral,
também aceita ser questionado quanto aos motivos pessoais € mais profundos que o movem para

este trabalho” (Friesen et al., 2000, p. 94).
—

3.3.2 Varios documentos do mesmo autor

Para casos com varios documentos do mesmo autor, publicados em anos diferentes, as
datas devem ser separadas por virgulas. Para documentos com datas iguais, devem ser

identificadas por letras minuasculas.

Price (1999, 2001, 2001a, 2001b, 2007)

3.3.3 Citacoes de documentos de autores diferentes

Na citacdo de documentos de autores diferentes, os mesmos devem ser separados por ponto
e virgula em ordem alfabética (entre parénteses) ou por virgula e na forma textual, seguidos da

data de publicacdo.

No final do texto: (Friesten, 2004; Price, 2000; Smith, 2005)
No texto: Friesen (2004), Price (2000) e Smith (2005)

3.3.4 Autor data entidade

No final do texto: (Universidade federal do parand, 2008, p. 35)
No texto: Universidade Federal do Parana (2008, p. 35).
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3.3.5 Autor evento

Indicacdo de autoria no texto:

e

Tratando da missdo integral o (Congresso Brasileiro de Evangelizagdo (2004, p. 65), afirma que “é mais
do que a construcdo e multiplica¢do de igrejas locais, para onde os cristdos se retiram do mundo e passam a

exercer fungdes que viabilizam a igreja, a institui¢do religiosa, como um fim em si mesmo.”

Indicacdo de autoria no final da citag@o:
O referencial da missdo integral para a presenca do cristdo ¢ da comunidade crista
no mundo ¢ mais do que a construgdo e multiplicagdo de igrejas locais, para onde

os cristdos se retiram do mundo ¢ passam a exercer fungdes que viabilizam a igreja,
a instituicdo religiosa, como um fim em si mesmo (Congresso..., 2004, p. 65).

Na lista de Referéncias:

CONGRESSO BRASILEIRO DE EVANGELIZACAO. Missdo integral: proclamar o reino de deus, vivendo
o evangelho de cristo/ congresso brasileiro de evangelizagdo. Belo horizonte: visdo mundial, 2004.

3.3.6 Documentos sem autoria

Quando o documento ndo possuir autoria especificada, a indicagdo da citacdo deve ser
feita pela primeira palavra do titulo seguido de reticéncias entre colchetes, ou com o titulo

completo.

Indicacdo de autoria no texto:

Conflitos [...], (2001, p. 14)

e

Segundo a publicagdo, Conflitos [...], (2001, p. 19), “Conflitos na igreja sdo inevitaveis. Foi assim
desde o principio. A igreja comegou com uma mistura impressionante de comunhdo intima e conflitos em

ebuli¢do.”

on -

Segundo a publicacao, Conflitos e questdes polémicas na igreja (2001, p.19), “Conflitos na igreja sdo
inevitaveis. Foi assim desde o principio. A igreja comegou com uma mistura impressionante de comunhao intima

e conflitos em ebuli¢do.”
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Indicacdo de autoria no final da citacdo:

“Conflitos na igreja sdo inevitaveis. Foi assim desde o principio. A igreja comegou com uma mistura

impressionante de comunhao intima e conflitos em ebuli¢ao” (Conflitos..., 2001, p.19).

Na lista de referéncias

CONFLITOS e questdes polémicas na igreja. Organizado por Donald E. Price; traduzido por Hans Udo Fuchs.
Sdo Paulo: Vida Nova, 2001.

3.3.7 Documento com outras responsabilidades

Documentos com organizador, editor, compilador.

No texto:

“O mundo moderno, ao reconhecer como verdadeiro apenas o que € racional, acabou negando o lugar da

sabedoria e a importancia do ‘santo”, valorizando mais o cientista e o intelectual” (Romilcar, 2005, p. 21).

Na lista de referéncias: indicag-a responsabilidade entre parentese apods o nome do autor

ROMILCAR, Nelson (org.). O melhor da espiritualidade brasileira. Sdo Paulo: Mundo cristdo, 2005.

3.3.8 Autores homonimos

Para a indicacdo de autores homdonimos, deve-se seguir os exemplos a seguir.

Mesmo sobrenome, anos diferentes, o que os distingue ¢ a data de publicagdo

(Passos, 2023)
(Passos, 2024)

No caso de mesmo sobrenome e mesmo data de publicagdo, indicar a inicial do nome:

(Passos, A., 2023)
(Passos, B., 2023)

No caso do mesmo sobrenome, anos iguais ¢ as mesmas iniciais do primeiro, para diferenciar, acrescenta-se o
primeiro nome completo.

(Passos, Bento, 2023)

(Passos, Bernardo, 2023)
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3.4 SISTEMA DE CHAMADA NUMERICO

As citagdes devem ter uma numeragao Unica e consecutiva, colocadas acima do texto, em
expoente e ou juntamente com o texto entre parénteses.

» Notas de referéncias nao devem ser utilizadas quando ha notas de rodapé explicativas.

» As citagdes subsequentes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,
utilizando expressoes latinas.

» As expressoes latinas sdo usadas somente em notas de rodapé e devem ser reiniciadas a
cada pagina.

» A expressao apud € usada no texto e em nota de rodapé.

» As referéncias das obas citadas devem constar de forma completa na lista de referéncias

no final do trabalho.

Indicacdo com o ntimero subscrito:

No texto:
No processo do aprender “a aprendizagem sé acontece quando conseguimos nos
atualizar. Para nos lizar precisamos de informagdes que modifiquem os

conhecimentos™ que ja possuimos.

Na nota de rodapé:

' PASSOS, Rosemary; SANTOS, Gildenir Carolino. Competéncia em informac¢io na sociedade da
aprendizagem. Baurua, SP: Kairos, 2005, p. 75.

Indicacdo com o niimero entre parénteses:

No texto:
No processo do aprender “a aprendizagem s acontece quando conseguimos nos
atualizar. Para nos atualizar precisamos de informagdes que modifiquem os conhecimentos” (1)

que ja possuimos.

\% Lista de referéncias:

1. PASSOS, Rosemary; SANTOS, Gildenir Carolino. Competéncia em informagéo na
sociedade da aprendizagem. Baurt, SP: Kairds, 2005, p. 75.

2. LEITAO, Barbara Jilia Menezello. Avaliagdo qualitativa e quantitativa numa
biblioteca universitaria. Niteroi: Intertexto; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2005. 148 p.
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3.4 .1 Expressdes latinas NO SISTEMA DE CHAMADA NUMERICO

As expressoes latinas sdo utilizadas no sistema de chamada numérico, para a indicacdo de
referéncias de documentos citados no texto.

Nesse caso as referéncias devem ser em notas de rodapé.

a) Ibidem — ibid. (na mesma obra) utiliza-se quando se faz varias citagdes seguidas de

um mesmo documento.

3 PRICE, 2001, p.102
4 Tbid., p.138

b) Idem — Id. (do mesmo autor) utiliza-se quando se faz citagdes seguidas de obras

diferentes do mesmo autor.

3 PRICE, 2001, p. 102
s51d., 2004, p. 169

c) Opus citatum — op. Cit. (obra citada) faz referéncia ao documento citado

anteriormente “na mesma pagina”, quando houver intercalagcdo de outras notas.

3 PRICE, 2001, p. 102
¢ PEDROSO, 1999, p. 85
7PRICE, op. cit., p. 133

d) Lécus citatum — loc cit (lugar citado) faz referéncia a mesma pagina de uma obra

citada anteriormente, quando houver intercalacdo de outras notas.

3 PRICE, 2001, p. 102
6 PEDROSO, 1999, p.85
8 PRICE, loc. cit.

e) apud - a expressao apud pode substituir — citado por, conforme, segundo — pode também,
ser usada no texto.

Exemplo:

Segundo Fristen (1993) apud Price (1998, p. 3) a arqueologia tem confirmado [...]

FRISTEN, 1993 apud PRICE, 1998, p. 3
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3.5 NOTAS

A NBR 10520/2023, define dois tipos de notas de rodapé: notas de referéncias e nota

explicativas.
3.5.1 Notas de referéncia

As notas de referéncia, sua utilizadas para referenciar as obras citadas no texto, sistema do
sistema numérico. A notas de referéncias ndo devem ser utilizadas quando ha notas de rodapé
explicativas. Deve seguir numeragdo consecutiva conforme indica¢do no texto, em algarismos
arabicos. O alinhamento ¢ na margem esquerda com espagamento simples entre linhas e fonte 10.
No texto:

No processo do aprender “a aprendizagem sO acontece quando conseguimos nos

9]

atualizar. Para nos atualizar precisamos de informagdes que modifiquem os conhecimentos™ que

J& possuimos.

Na nota de rodapé:

IPASSOS, Rosemary; SANTOS, Gildenir Carolino. Competéncia em informacio na sociedade da aprendizagem.

/ Baurt, SP: Kairés, 2005, p. 75.

3.5.2 Notas explicativas

Sao utilizadas para comentarios, explicagdes e esclarecimentos. Deve seguir numeragao
consecutiva conforme indicag@o no texto, em algarismos arabicos. O alinhamento ¢ na margem

esquerda com espacamento simples entre linhas e fonte 10.

No texto:

“Os grupos religiosos pentecostais cresceram exponencialmente a partir da segunda metade

N

do século XX, chegando a sua forma predominante atual, o neopentecostalismo.’

Na nota de rodapé:

20 pentecostalismo surgiu da divisdo no interior dos movimentos protestantes (sociologicamente classificadas como
protestantismo historico) ocorrida no final do Século XIX, em torno do conflito que se deu pela interpretagdo do
segundo capitulo 3.
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4 ELABORACAO DE REFERENCIAS

4.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DAS REFERENCIAS.

Os elementos que compde uma referéncia sejam essenciais ou complementares devem
“refletir os dados do documento referenciado” e ter a apresentagao e sequéncia padronizadas, como
apresentado nos modelos dos itens 4.2 e subsequentes, variando conforme o tipo de publicagdo.

Em caso de opcao “pelo uso de elementos complementares, estes devem ser inclusos em
todas as referéncias do mesmo tipo de documento” (NBR 6023, 2018, p. 4).

Elementos essenciais: sdo informagdes indispensaveis para a identificagdo do documento

referenciado. - Autor. Titulo. Edi¢do. Local: Editora, ano de publicagdo.

THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce. A escalada de um lider. 2. ed.
Sdo Paulo: Mundo Cristdo, 2005

Elementos complementares: sdo informagdes acrescentas aos elementos essenciais para

melhor identificagdo dos documentos referenciados. No exemplo em questdo: tradutor, paginagao.

Titulo original. ISBN.

THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce. A escalada de um lider. 2. ed.
tradugdo Aline Grippe. Sao Paulo: Mundo Cristao, 2005. Titulo original: The Climb of a
Leader. ISBN 978-8573253719.

4.1.1 Padronizacao de espacamento, alinhamento e tipografia

As referéncias devem ser:

a) Ordenadas de acordo com a indicagao nas citagdes: se a forma adotada nas citagdes for
autor-data, estas devem ser em lista Unica e agrupadas em ordem alfabética de acordo
com o sobrenome do autor. Se a forma adotada for numérica (numeragao da indicacao
sobreposta) estas devem ser em nota de rodapé; se a indicacdo numérica for entre
parénteses as referéncias devem ser apresentadas no final do trabalho com a numeragao

crescente;
b) alinhadas a margem esquerda;
¢) com espagamento simples entre linhas e;

d) separadas com uma linha de um espaco simples entre uma referéncia e outra;
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e) Os recursos tipograficos (negrito, italico ou sublinhado) utilizados para destacar
titulos, devem ser uniformes em todas as referéncias, exceto para obras sem indica¢ao

de autoria, quando a entrada ¢ feita pelo titulo que inicia em letras maitsculas;

f) O uso de prenomes por extenso ou abreviados devem ser padronizados em todas as

referéncias;

g) as abreviaturas adotadas para elaboragao de referéncias encontram-se no quadro do

Apéndice A e do Anexo A.

Referéncias em nota de rodapé: as referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto,
em espacamento simples, fonte 10, e a partir da segunda linha deve estar alinhada abaixo primeira

letra da referéncia, sem espagamento entre as notas.
4.1.2 Descricao da indica¢ao de autoria
4.1.2.1 Autor pessoa fisica

A indicagdo de autoria dever ser pelo ultimo sobrenome do autor em letras maitsculas
seguido dos prenomes que podem ser por extenso ou abreviado. No caso da obra possuir mais de
um autor os mesmo devem ser separados por ponto e virgula. E recomendéavel que a padronizagio
dos sobrenomes e prenomes do mesmo autor quando identificados de formas diferentes nas obras

consultadas.

PASSOS, Pedro.
PASSOS, Pedro; SANTOS, Luiz.
THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce.

Se o0 documento possuir quatro ou mais autores convém citar todos, mas ¢ permitido indicar

apenas o primeiro seguido da expressado et al. (em italico).

CARREZ, Maurice; CARREZ, Maurice; DORNIER, Pierre; DUMAIS, Marcel;
TRIMAILLE, Michel. As cartas de Paulo, Tiago, Pedro e Judas. 2. ed. Sdo Paulo:
Paulus, 1987. 341 p.: il.; 20 cm. (Biblioteca de Ciéncias Biblicas). ISBN 85-349-0627-0.

CARREZ, Maurice, et.al. As cartas de Paulo, Tiago, Pedro e Judas. 2. ed. Sdo Paulo:
Paulus, 1987. 341 p.: il.; 20 cm. (Biblioteca de Ciéncias Biblicas). ISBN 85-349-0627-0.
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4.1.2.2 Obras com editor, organizador, tradutor

Para obras em que a indicagao de responsabilidade pelo conjunto da obra a entrada ¢ pelo
sobrenome do responsavel, seguido da abreviagdo em letras minusculas e no singular do tipo de

participagdo (organizador, coordenador, editor, entre outros), entre parénteses.

MACARTNEY, Clarence E. (Ed.). Grandes sermdes no mundo. 4.ed. Rio de Janeiro:
CPAD, 2005. 367p. ISBN 85-263-0542-5.

4.1.2.3 Tradutor, orientador, ilustrador, entre outros

Nesses casos a indicac¢ao de responsabilidade pode ser apds o titulo, conforme apresentado

no documento. Se houver mais de trés pode-se indicar o primeiro seguido da expressao et al.

THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce. A escalada de um lider.
Tradugdo Aline Grippe. Sdo Paulo: Mundo Cristdo, 2005. Titulo original: The Climb of
a Leader. ISBN 978-8573253719.

OLIVEIRA, Luiz Antonio de. O papel da igreja frente aos desigrejados? Orientador:
Edson Martins. 20.17. 40 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharel em Teologia) -
Faculdade Crista de Curitiba, Curitiba, 2017.

4.1.2.4 Autor pessoa juridica

Sao obras de responsabilidade de: 6rgdos governamentais, associagdes, empresas entre
outros. A indica¢do de autoria ¢ pela forma conhecida ou como se apresenta no documento,

podendo ser abreviada ou por extenso, em letras maitisculas.

FACULDADE CRISTA DE CURITIBA.
ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE ou OMC
EMBRAPA (Curitiba).

Em casos de institui¢des governamentais da administrag@o direta, antes do nome deve-se
indicar o 6rgdo superior ou jurisdi¢do a qual pertence.

BRASIL. Ministério da Educacao.

SAO PAULO (Estado). Secretaria da Saude.

SAO PAULO (Municipio).

No caso de institui¢des homonimas deve-se indicar entre parénteses a unidade geografica.
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BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).
BIBLIOTECA NACIONAL (Argentina).

4.1.2.5 Eventos

Obras oriundas de eventos: seminarios, congressos € outros, tem sua indicagao pelo nome
do evento, por extenso e em letras maiusculas, seguido do nimero (em algarismo arabico, seguido

de ponto), ano, local de realizacdo e idioma do documento.

ESCOLA BIBLICA DE OBREIROS, 47., 2009, Curitiba. Anais.... Curitiba: AEIEADC,
2009. 172 p.

CONGRESSO BRASILEIRO DE EVANGELIZACAO, 2004, Beo Horizonte. Missio
integral: proclamar o reino de Deus, vivendo o evangelho de Cristo. Belo Horizonte: Visao
Mundial, 2004. 304p. ISBN 85-86539-9.

4.1.2.6 Obra sem indica¢do de autoria

Para obras sem indicacao de autoria a entrada ¢ pelo titulo com a primeira palavra em letras

maiusculas.

ENCONTROS intimos com deus para mulheres. Curitiba: A.D. Santos Editora, 2006.

4.1.3 Titulo e subtitulo

Titulos e subtitulos devem ser descritos conforme figuram no documento, separados por
dois pontos. Em casos de titulos muito longos € possivel fazer supressdo por reticéncias e

colchetes, desde que ndo seja alterado o sentido.

FERNANDES, Elke Oliveira. Sonda-me: como lidar com os conflitos da alma a luz da
palavra de Deus.

4.1.4 Edicao

Se no documento for indicado edi¢do, esta deve ser indicada de forma abreviada com o

numeral ordinal e palavra edi¢do, no idioma do documento.

6.ed.
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5. ed. rev. e ampl.

7th

A versdo de documentos eletronicos deve ser considerada como edi¢do e transcrita como
aparece no documento.

Versdo 3.0

Version 2.0B

4.1.5 Local de publicagao

O local de publicacao deve ser indicado conforme consta no documento. Em casos em que
nao for possivel identificar a cidade, pode-se indicar o estado ou pais, se estes constarem no
documento. Quando tiver a indicagdo de mais de um local para a mesma editora, indica-se o
primeiro ou o que estiver em maior destaque.

Curitiba

Vigosa, MG

Vigosa, RJ

Toledo, PR

Toledo, Espanha

Quando o local nao for indicado, mas pode ser identificado, o0 mesmo deve ser indicado
entre colchetes. Caso ndo for possivel identificar o local da publicagdo utiliza-se a expressao sine

loco, abreviada entre colchetes [S./.]

Nota: se a indicacao sine loco for apos o ponto a letra “S” [S./.] deve ser em letra maiuscula. Se
for apos virgula deve ser em letra mintscula [s./.]

[Florianopolis].

4.1.6 Editora

A indicagdo de editora, produtora, gravadora ou outra instituicdo responsavel pela
publicagdo, deve ser como aparece no documento, suprimindo palavras que designam a natureza
juridica ou comercial. No caso de haver duas editoras com locais diferentes indica-se ambas com
os respectivos locais separadas por ponto e virgula. Se tiver mais de duas indica-se a primeira ou
a que estiver mais destacada. Quando ndo for possivel identificar o nome da editora utiliza-se a

expressao "Sine nomine" abreviada entre colchetes [s.n.].
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Editora Saraiva
Vida Nova

4.1.7 Data de publicacio

A data da publicacdo ¢ um elemento essencial na referenciacdo, portanto, deve ser sempre
citada. Em casos em que nado for possivel sua identificacao, deve-se indicar a data aproximada

entre colchetes [ ], conforme exemplo a seguir:

[1995 ou 1996] um ano ou outro
[20057] data provavel
[2008] data certa, mas nao indicada na obra

[entre 1991 e 1997] usar intervalos menores de 20 anos

ca 2003 data aproximada
[200-] década certa
[200-7] década provavel
[20--] século certo
[20--?] Século provavel

No apéndice A ¢€ possivel consultar a abreviagdo dos méses em varios idiomas.
4.2 EXEMPLOS DE REFERENCIA
4.2.1 Livros (monografia no todo) no formato impresso e online

Para documentos em formato online retirados da internet acrescentar ao final da referéncia

a indicacdo do DOI (se houver), seguido do endereco eletronico precedido da expressdo,

Disponivel em: data de acesso precedida da expressao, Acesso em: (dia, més e ano).

YANCEY, Philip. Maravilhosa graca. Traduzido por Yolanda M. Krievin. Sdo Paulo:
Vida, 2001. 152 p. ISBN 85-7367-4124. Disponivel em:
http://lelivros.love/book/baixar-livro-maravilhosa-graca-philip-yancey-em-pdf-epub-
mobi-ou-ler-online. Acesso em: 12 dez. 2017.

GARCIA PALACIOS, Mariana et al. Educacdo, Infancia e Religido: uma revisdo em
busca de coordenadas para seu estudo. Religido & Sociedade, Rio de Janeiro, 2018,
v.38,n.1, p.181-195, ja.-abr. 2018. ISSN 0100-8587. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/0100-85872018v38n1cap08. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_abstract&pid=S0100-
85872018000100181&Ing=pt&nrm=iso&tlng=pt. Acesso em: 12 dez. 2018.
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Dia e hora: Se for imprescindivel indicar também o horério de acesso, que devem constar

em algarismos arabicos no final da referéncia.

BRASIL terd maioria evangélica em 2020, segundo estatisticas. Guia-me, 1 mar. 2018,
03:58. Disponivel em: https://guiame.com.br/gospel/mundo-cristao/brasil-tera-maioria-
evangelica-em-2020-segundo-estatisticas.html. Acesso em: 12 dez. 2018, 14:17.

4.2.1.1 Até trés autores

Informacodes-chave

AUTOR DA OBRA. Titulo: subtitulo. Numero da edi¢ao. Local de publicagdo: Editora,
Ano de publicagdo. Descrigao fisica.

SOUZA FILHO, Jodo A. de. Manual do ministério pastoral. Belo Horizonte: Atos,
2003. 248 p. ISBN 85-86522-51-1.

THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce. A escalada de um lider. Sao
Paulo: Mundo Cristao, 2005.

ou

THRALL, Bill; MCELRATH, Ken; MCNICOL, Bruce. A escalada de um lider.
Tradugao Aline Grippe. Sdo Paulo: Mundo Cristdo, 2005. 251p. ISBN 85-7325-371-1.

4.2.1.2 Mais de trés autores

CARREZ, Maurice; CARREZ, Maurice; DORNIER, Pierre; DUMAIS, Marcel;
TRIMAILLE, Michel. As cartas de Paulo, Tiago, Pedro e Judas. 2. ed. Sdo Paulo:
Paulus, 1987. 341 p.: il.; 20 cm. (Biblioteca de Ciéncias Biblicas). ISBN 85-349-0627-0.

CARREZ, Maurice, et.al. As cartas de Paulo, Tiago, Pedro e Judas. 2. ed. Sdo Paulo:
Paulus, 1987. 341 p.: il.; 20 cm. (Biblioteca de Ciéncias Biblicas). ISBN 85-349-0627-0.

4.2.1.3 Obras com editor, organizador, tradutor etc.

Obras com editor, organizador.

Nome do Editor. (Ed.). Titule. Edi¢do. Local: Editora, data. nota.

LUJAN, R. P. (Ed.). Um presente especial. Traducao Sonia da Silva. 3. ed. Sao
Paulo: Aquariana, 1991. 167 p.

Obras traduzidas
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Informacgodes-chave
AUTORIA do documento original. Titulo. Traduc¢do de: (nome do tradutor). Local:
Editora, data. Notas.

SAADI. O jardim das rosas... Tradu¢do de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p., il. (Colegao Rubaiyar). Versao francesa de Franz
Toussaint do original arabe.

4.2.1.4 Obra sem indica¢ao de autoria

Informacgodes-chave

TITULO da obra. Numero da edigéio. Local de publicagdo: Editora, ano de publica¢io. Descri¢do
fisica. (Série e cole¢do). Notas.

ENCONTROS intimos com Deus para mulheres. Curitiba: A.D. Santos Editora, 2006.
4.2.2 Capitulo de livros

O titulo da parte deve ser transcrito sem destaque. A referenciagdo do documento em que
se encontra a parte citada segue as normas de livros, precedida da palavra /n (em itdlico), seguida

de dois pontos.

Informacgodes-chave

AUTOR DA PARTE DA OBRA. Titulo da parte. /n: AUTOR DA OBRA Titulo da obra. Local:
Editora, ano. Pagina inicial-final da parte.

SILVESTRE, P. Servigo de referéncia. /n: PEDROSO, M. Organizacio da informacio.
Belo Horizonte: JDM, 1999. p.34-56.

Quando o autor de parte da obra ou do capitulo ¢ o mesmo do livro, substitui-se o seu nome

por um travessdo, equivalente a cinco caracteres ou cinco espagos.

MONEY, N. K. de. Divisdo da palestina entre as doze tribos. In:
historica do mundo biblico. Sao Paulo: Vida, 2003. cap. 9, p.127-150.

. Geografia

Quando nao for necessario destacar o titulo de parte da obra ou do capitulo, ou quando as
partes ou capitulo ndo tiverem titulos proprios, referencia-se o livro no todo, indicando apenas o
capitulo e/ou as paginas da parte consultada, precedidos pela abreviatura correspondente (cap., p.).

LADD, G. E. Teologia do Novo Testamento. ed. rev. Sao Paulo: Hagnos, 2003. Cap. 21,
p. 415-431.
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Nos casos de documentos em varios volumes e sendo referenciado apenas um volume que

tenha titulo proprio, este deve ser transcrito apos a indicagao do nimero do volume.

SOARES, F.; BURLAMAQUI, C. K. Pesquisas brasileiras. Sao Paulo: Fomar, 1992.
v.3: Dados estatisticos, microrregioes.

4.2.3 Verbetes de dicionarios e enciclopédias

Informacgoes-chave

VERBETE. /n: AUTOR DA OBRA Titulo da obra. Local: Editora, ano. Numero da pagina da
parte.

CERAMICA. In: LAROUSSE Cultural. Sao Paulo: Universo, 1988. p. 197-198.

GEODQO. In: GUERRA, Antonio Teixeira. Dicionario geologico-geomorfologico. 4. ed.
Rio de Janeiro: Instituto Pan-Americano de Geografia e Historia, 1975. p. 197.

4.2.4 Dissertacdes, teses, monografias e trabalhos académicos

Informacodes-chave

AUTOR. Titulo: subtitulo. Orientador: Nome. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou
volumes. Notas (Categoria (Grau e area de concentragdo) — Instituicdo, Local, data.

OLIVEIRA, Luiz Antonio de. O papel da igreja frente aos desigrejados? 2017.
Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharel em Teologia) - Faculdade Crista de Curitiba,
Curitiba, 2017.

OLIVEIRA, Luiz Antonio de. O papel da igreja frente aos desigrejados? Orientador
Edson Martins. 20.17. 40 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharel em Teologia) -
Faculdade Crista de Curitiba, Curitiba, 2017.

CAMPOS, P. Catalogacio de fotografias. 1994. 35 f. Trabalho apresentado como
requisito parcial para aprovagao na Disciplina Catalogacao III, Escola de Biblioteconomia,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1994.

CONCEICAO, Euripedes da. A ética inter-religiosa minima no ensino religioso: uma
analise no contexto das escolas publicas estaduais do Rio de Janeiro. Orientador:
Leonildo Silveira Campos. 2017. 287 f. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncias da Religido) -

Universidade Presbiteriana Mackenzie, Sdo Paulo, 2017. Disponivel em:
<http://pergamum.mackenzie.br/biblioteca/index.php>. Acesso em: 12 dez. 2018.

4.2.5 Biblia

Informacgodes-chave
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BIBLIA. Lingua. Titulo da Obra. Tradugdo ou versdo. Local: Editora, data da publicag¢io. Total
de paginas. Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducio de Padre Antonio de Figueredo.
Rio de Janeiro: Britannica, 1980. Edicao Ecuménica.

BIBLIA. Portugués. Nova versdo internacional. Edicdo revista e atualizada por Jodo
Ferreira de Almeida. Sdo Paulo: Sociedade Biblica do Brasil, 1993.

Disponivel em: http://www.bibliaonline.net/biblia/?livro=44&versao=1&lang=pt-
BR&cab=. Acesso em: 12 dez. 2018.

4.2.5.1 Partes da biblia

Informacodes-chave

Titulo da parte. BIBLIA. Lingua. In: Titulo. Tradu¢io ou versdo. Local: Editora, data da
publicagdo. Pagina inicial-final. Notas (se houver).

Atos. In: BIBLIA. Portugués. Biblia Sagrada. Versio de Antonio de
Figueiredo. Sdo Paulo: América, 1960. p. 1231-1232.

4.2.6 Trabalhos nao publicados
Informacgoes-chave
AUTOR. Titulo. Nota indicativa da origem do documento (palestra, notas de aula e outros).

TAVARES, R. Evangelismo na midia. Palestra proferida na FRSP, Alpestre, RS, 28
nov. 1998.

SEYFERTH, G. A liga pan-germanica e o perigo alemio no Brasil: analise sobre dois
discursos étnicos irredutiveis. No prelo.

PARANHOS, W. M. M. R.; CARVALHO, C. A. P. Politica de automacao para

bibliotecas universitarias brasileiras. Trabalho apresentado ao 6. Seminario
Nacional de Bibliotecas Universitarias, Belém, 1989.

4.2.7 Periodicos no todo

Informacgoes-chave

TITULO DO PERIODICO. Local da publicacdo: editora, ano, volume, nimero, més e data.
RELIGIAO & SOCIEDADE. Rio de Janeiro: ISER, v. 27, n. 1, dez. 2007.

No caso de periddicos com titulo genérico (boletim, informativo, anuario e outros)

incorpora-se o nome da entidade responsavel.
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VOZ da Assembleia de Deus em Curitiba. Curitiba: AIEDC, ano. 25, n. nov. 2018.

Publicagdes Periddicas Consideradas em Parte (Suplementos, Fasciculos, Numeros
Especiais).

Informacgodes-chave

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo, suplemento ou niimero especial (quando houver).
Local: Editora, nimero do volume, nimero do fasciculo, data. Numero total de paginas do
fasciculo, suplemento ou numero/edigao especial. Nota indicativa do tipo de fasciculo.

ISTOE. As religides. Sdo Paulo: Trés, n. 2356, 2002. Edi¢ao especial.

PESQUISA POR AMOSTRA DE DOMICILIO. Mao-de-obra e previdéncia. Rio
de Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento 23.

4.2.7.1 Artigo de periddicos

Informacodes-chave

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Periédico, local de publicacio, ano, nimero do
volume, niimero do fasciculo, pagina inicial-final do artigo, data.

VILACA, A. Individuos celestes: cristianismo e parentesco em grupo nativo da Amazonia.
Religido & Sociedade, Rio de Janeiro, v. 27, n.1, p. 11-23, dez., 2007.

RAMOS, J. C. Evangelismo que Salva: expressao plena do cristianismo. Kerygma, Sao
Paulo, n.1, abr. 2008. Disponivel em: http://www.unasp.edu.br/kerygma/index.asp.
Acesso em: 13 jun. 2008.

GARCIA PALACIOS, Mariana et al. Educacao, Infancia e Religido: uma revisao em
busca de coordenadas para seu estudo. Religido & Sociedade, Rio de Janeiro, 2018,
v.38, n.1, p.181-195, jan-abr. 2018. ISSN 0100-8587. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/0100-85872018v38n1cap08. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_abstract&pid=S0100-
85872018000100181&Ing=pt&nrm=iso&tlng=pt. Acesso em: 12 dez. 2018.

O titulo do periédico pode ser abreviado, grifado em negrito, sublinhado ou italico. E
possivel consultar a abreviagdo de um titulo no Catidlogo Coletivo Nacional

http://ccn.ibict.br/busca.jsf ou no Portal de Periodicos da CAPES

https://www.periodicos.capes.gov.br/.

4.2.8 Artigo de jornal

Informacgodes-chave
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AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local de publicacdo, data (dia, més, ano),
numero ou titulo do caderno, se¢do, suplemento, etc., pagina (s) do artigo referenciado, nimero de
ordem da (s) coluna (s).

Quando o titulo do jornal inclui o nome da cidade ¢ desnecessario repetir o local (como Folha

de S. Paulo, New York Times, Folha de Londrina).

BIBLIOTECA climatiza seu acervo. O Globo, Rio de Janeiro, 04 mar. 1985. Coluna 4. p.
1.

MIRANDA, R. Andes que fazem gigantes. Gazeta do Povo, Curitiba, 3 jun. 1990.

VILLACA, A. C. Deus ¢ relagdo de amor, Deus ¢ amante do homem. Minas
Gerais, Belo Horizonte, 17 set. 1988. Suplemento literario, v. 22, n. 2206, p. 8-10.

SIMOES, J. M. Camilo, autor e personagem. O Estado de S. Paulo, 26 maio 1990.
Cultura, v. 7, n. 512, p. 4-5.

Informacodes-chave

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local de publicacdo, data (dia, més, ano),
numero ou titulo do caderno, se¢do, suplemento, etc., pagina (s) do artigo referenciado, nimero de
ordem da (s) coluna (s). Disponivel em: <enderego eletronico> Acesso em: (dia, més, ano).

VILLASCHI FILHO, A. Vantagens do atraso. Gazeta Online, Vitoria, 3 out.
996. Disponivel em: http://www.redegazeta.com.br/homepage/opi/03op1/htm
Acesso em: 03 out. 1996.

SUPREMO dos EUA julga internet. Correio Braziliense, Brasilia, DF, 20 mar.
1997. C. Mundo, 2 f. Disponivel em:
http://www.correiobraziliense.com.br/atual/editora/mundo/mundo3a.htm. Acesso
em: 20 mar. 1997.

4.2.9 Eventos (Congressos, Seminarios, reunioes...)

Contempla o conjunto de documento resultantes de um evento: atas, anais, proceedings,

entre outros.
4.2.9.1 Evento no todo em monografia

Informacgodes-chave

NOME DO EVENTO, niimero, ano, cidade. Titulo [....]. Local de publica¢do: Editora, data da
publicacgao.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE TEOLOGIA, 19, 2001,

Sao Paulo. Anais [...]. S3o Paulo: Sociedade Brasileira de Teologia, 2001. 2 v.
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CONFERENCIA NACIONAL DE TEOLOGIA, 11., 2005, Belém. Anais [...]. Sio Paulo:
SBT, 2005. 89p.

4.2.9.2 Evento no todo em publicagdo periddica

Informacgoes-chave
NOME DO EVENTO, numero (se houver), ano, cidade. Titulo [....]. Dados do peridédico. Local
de publicacdo: Editora, data da publicacao.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentagdo, artigos, palestras, instrugdes.... Horticultura brasileira. Brasilia, DF:
Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos
organicos aos transgénicos.

4.2.9.3 Trabalho apresentado em evento

Nota: Para trabalhos que foram somente apresentados, recomenda-se a ordem de elementos

essenciais: Autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentagao.

Informacodes-chave
AUTOR. Titulo. In: NOME DO EVENTO, numero do evento, ano de realizacdo, local. Titulo.
Local: Editora, ano de publicagdo. Volume (se houver), pagina inicial-final.

PEDROSO, N. As perspectivas do evangelismo no Brasil. /n: CONFERENCIA
NACIONAL DE TEOLOGIA, 11, 2005, Sao Paulo. Anais... Sao Paulo: SBT, 2005. p.
36-52.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos da qualidade total na educag@o. /n:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais

eletronicos... Disponivel em: <http://www.propesq.ifpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em:
21 jan. 1997.

4.2.10 Documentos juridicos

Compreende Legislacdo (constitui¢do, emendas constitucionais, leis, lei complementar,
medida provisdria, decretos, resolucdes, portarias, entre outros).
Informacgodes-chave
PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Titule. Local: Editora, ano da publicagdo. Numero de paginas

ou volume. Notas.

BRASIL. Constitui¢do (1998). Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 4.ed. Sao Paulo: Saraiva, 1990. 168p. (Série
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Legislagdo Brasileira).

BRASIL. Constitui¢ao (1998). Emenda constitucional n.° 9, de 9 de novembro de
1995. D4 nova redagdo ao art. 177 da Constituigdo Federal, alterando e inserindo

paragrafos. Lex: legislagao federal e marginalia, Sao Paulo. v. 59, p. 1966,
out./dez. 1995.

VATICANO. Cédigo de Direito canénico. Promulgado por s.s. o Papa Jodo Paulo II. 4.
ed. rev. Braga: Editorial Apostolado da Oragao, 1983. Disponivel em:
http://www.vatican.va/archive/cod-iuris-canonici/portuguese/codex-iuris-
canonici_po.pdf. Acesso em: 12 dez. 2018.

BRASIL. Planalto. Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006. Brasilia: Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-2006/2006/lei/111340.htm. Acesso em: 12
dez. 2018.

4.2.11 Documentos de cartorio

Informacodes-chave
JURISDICAO. Nome do cartotio ou 6rgao expedidor, Tipo do documento, data de registro,
precedida da expressao Registro em:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de
Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979.

4.2.12 Atos administrativos normativos

Contempla documentos como: aviso, circular, contrato, deliberag¢des, despacho, edital,

estatuto, oficio, parecer técnico, regimento, regulamento, entre outros.

Informacgodes-chave

JURISDICAO ou cabegalho da entidade. Epigrafe: tipo, numero e data de assinatura do
documento, ementa; dados da publicag¢do. Notas: (dados para melhor identificacdo).

BRASIL. Ministério da Educacao. Oficio circular 017/ MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educagao, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDB.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucéo
n. 01/2007, de 29 de margo de 2007. Dispde sobre a criagdo da modalidade Bacharelado
do Curso de Graduacao em educagao Fisica. Uberlandia: Conselho Universitario, 2007.
Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaataresolug¢do.php?tipodocumento=resolucao&conselho
. Acesso em: 20 set. 2007.
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4.2.13 Entrevistas

Informacgodes-chave
NOME DO ENTREVISTADO. Ementa da entrevista. Local, data.

WATKINS, M. Entrevista concedida a Maria Helena Negrao Iwersen. Curitiba,

20 out. 1980.

Quando a entrevista ¢ concedida em fun¢ao de cargo ocupado pelo entrevistado acrescenta-
se o cargo, a instituicao e o local, ao titulo.

DECOURT, E. Entrevista concedida pelo Diretor do Centro de Processamento de
Dados da Fundacio Getulio Vargas, Rio de Janeiro. Curitiba, 4 abr. 1990.

4.2.14 Entrevista publicada

Informacodes-chave
NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Referenciacdo do documento. Nota

indicativa de entrevista.

FIUZA, R. O ponta-de-langa. Veja, Sdo Paulo, n. 1124, 4 abr. 1990. p. 9-13.
Entrevista.
Pode-se indicar o nome do entrevistador na nota de entrevista, quando de interesse para o

trabalho. A nota de entrevista ao final da referéncia deve ser omitida quando figurar no titulo.

FERREIRA, J. I. A carta de Vitéria. Veja, Sao Paulo, n. 1586, 24 fev. 1999. p. 11-13.
Entrevista concedida a Consuelo Dieguez.

4.2.15 Correspondéncia impressa ou online

Sao incluidos nessa categoria bilhetes, cartas, cartdo, entre outros.
Informacgodes-chave

REMETENE (autor). Titulo ou denominacido. Destinatario: (se houver). Local, dia més e
descrigao fisica (tipo).

PILLA, luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Velhinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartdo pessoal.

AZNAR, José¢ Carmoén. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S./],
1957. 1 bilhete.

LISPECTOR, Clarice. [arta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manucrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set.
2010.
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4.3 DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO

Informacgodes-chave
AUTOR. Titulo (assunto). Disponivel em: <endere¢o> acesso em: (dia, més e ano).

MOURA, G. A. C. de M. Citacao de referéncias e documentos eletronicos. Disponivel
em: http://www.elogica.com.Br/users/gmoura/refere.html. Acesso em: 09 out. 1996.

4.3.1 Lista de Discussao

Informacodes-chave
AUTORIA. Titulo da lista. Disponivel em: <endereco eletronico> Acesso em: data (dia, més,
ano).

PRECOME. Top ten rules of films criticism. Discussion on All Forms of Cinema.
Disponivel em: listserv@american.edu/Getcinema-110g9504A. Acesso em: 01 abr. 1995.

4.3.2 E-mail (Comunicacao Pessoal)

As mensagens veiculadas por correio eletronico tém carater informal, impessoal e efémero,

nao sendo recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

Informacodes-chave

AUTOR DA MENSAGEM. Titulo da mensagem (quando houver) ou Titulo atribuido. [tipo de
mensagem]. Mensagem recebida por: <e-mail do destinatario> em: data (dia, més, ano).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca de Ciéncias e Tecnologia.
Chemical Abstracts. [mensagem de trabalho]. Mensagem recebida por:
bibcq@quim.ig.usp.br. em: 07 ago. 1998.

RESMER, M. J. Citacio de documentos eletronicos. [mensagem de trabalho].
Mensagem recebida por: marilaid@lepus.celepar.br. em: 21 out. 1996.

CANEPARO, L. Noticias e novidades. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por:
Ipizzolato@hotmail.com. em: 25 ago. 1999.

4.3.3 Blogs

MARTINS, Isa. Empoderadas pela graca. /n: FREITAS, Lucas. Blog dois dedos de
teologia. Cunha (SP), 8 mar. 2018. Disponivel em:
<http://doisdedosdeteologia.com.br/empoderadas-pela-graca/>. Acesso em: 12 dez. 2018.
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4.4 DOCUMENTOS ICONOGRAFICOS (SLIDES, POWER-POINT, TRANSPARENCIAS,
ETC.)

Inclui gravuras, ilustragdes, fotografias, desenho técnico, diapositivo (s/ides), diafilmes,

pinturas, transparéncias, cartaz e outros.

Informacgodes-chave

AUTOR. Titulo (na falta deste deve-se atribuir uma denominacao ou indicag¢do entre colchetes),
data e especificagdoes do suporte (nimero de unidades, cor, dimensdes em cm, reducao, etc.).
Notas.

KOBAYASHI, K. Doencas dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color. 16 cm x 56 cm.

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias,
color., 25 cm x 20 cm.

MATTOS, M. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela,

40 cm x 50 cm. Colecao particular.

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar-

condicionado e ventilagdo mecanica: fluxograma hidraulico, central de agua gelada. 15 de
jul. 1996. Projeto final. Desenhista: Pedro. N. da obra: 1744/96/Folha 10.

4.5 DOCUMENTOS SONOROS AUDIOVISUALIS (CDS, DVDS, FILMES)

Inclui disco, CD (Compact disc), filmes, DVD, rolo, entre outros

Documentos sonoros no todo

Informacgodes-chave

AUTOR (compositor, executor, intérprete). Titulo. Dire¢do artistica. Local: Gravadora, data e
especificagdes do suporte (nimero de unidades, suporte, duragao).

ACENDA a sua luz. Intérprete: Aline Barros. Sdo Paulo: Sony Music, 2018. 1 CD,
13 faixas.

Documentos sonoros em parte

Informacgodes-chave
AUTOR DA PARTE (compositor, executor, intérprete). Titulo. In: AUTOR. Titulo.
Local: Gravadora, data e especificagcdes do suporte (numero de unidades, suporte, duracio, etc.).

ANDAR sobre as aguas. Intérprete: Aline barros. Compositores: Aline Barros, Ed Oliver
e Marcos Rodrigues. /n. ACENDA a sua luz. Intérprete: Aline Barros. Sdo Paulo: Sony
Music, 2018. 1 CD, Faixa 9.

Filmes, videos e outros em meio eletrénico
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Informacgodes-chave

TITULO. Indicagdo de responsabilidade (Autor, diretor, produtor, roteirista, etc.). Coordenagio
(se houver). Local: Produtora, data. Nimero de unidades, duragdo em minutos, sonoro ou mudo,
legendas ou de gravagdo. Série (se houver). Notas especiais (se houver).

CARTAS para Deus. Autor: Patrick Doughtie. Dire¢dao: David Nixon. Rio de Janeiro:
Imagens Filmes, 2011. 1 DVD; (114 min.): NTSC: Son., color.

NOME DA ROSA. Producao: Jean-Jacques Annaud. Sao Paulo: TW Video
distribuidora, 1986. 1 DVD (130 min), NTSC, son., color. Legendado. Port.

DEUS nao esta morto 1. Dire¢dao: Harold Cronk. EUA: 2014. 1 video (1h 53min), son.,

color. Dublado em portugués. Dispinivel em:
<https://www.youtube.com/watch?v=JtI7b6Z3xyw>. Acesso em: 21 dez. 2018.
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APENDICE A — ABREVIATURA DOS MESES EM DIFERENTES IDIOMAS

PORTUGUES ESPANHOL ITALIANO
janeiro Jan. enero ene. gennaio gen.
fevereiro Fev. febrero feb. febbraio feb.
margo Mar. marzo mar. marzo mar.
abril Abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio mag.
junho Jun. junio jun. giugno giug.
julho Jil. julio jul. luglio lugl.
agosto ago. agosto ago. agosto ago.
setembro set. septiembre set. settembre set.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. decembre dec.
dicembre dic.
FRANCES INGLES ALEMAO

janvier jan. January Jan. Januar Jan.
février fév. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Mirz Mirz
avril avr. April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet Juil. July July Juli Juli
aout aout August Aug. August Aug.
sptembre sept. September Sept. September Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
decembre dec. December Dec. Dezember Dez.
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ANEXO A — ABREVIATURAS DE USO EXCLUSIVO PARA ELABORACAO DE

REFERENCIAS
Abreviatura Significado
atual. atualizado
aum. aumentada
cap. capitulo
color. colorido
comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicdo, editor
Ed. editora
Ed. Fac-sim. Edic¢ao fac-similar
et.al. et alli
f. folha
il. ilustracao
n. numero
org. organizador, organizadores
p- pagina
p&b preto & branco
pt. parte
rev. revisada
s. 1. sine loco
s. n. sine nomine
son. SOnoro
Supl. suplemento
t. tomo
v. volume
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