FACULDADE
CRISTA DE CURITIBA

-

GUIA DO USUARIO DA BIBLIOTECA DA FCC

caculd®

Anic@

CURITIBA
2025



APRESENTACAO

A Biblioteca da Faculdade Crista de Curitiba, destina-se a organizacdo e disponibilizacdo de
recursos bibliograficos, informacionais, e acesso a informacdo, ao corpo discente, docente e
técnico-administrativo da FCC, oferecendo suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

A Biblioteca é de livre acesso para a comunidade externa, para a pesquisa e consulta do
acervo.

Acervo da Biblioteca é composto por materiais impressos e online como, livros, folhetos,
obras de referéncias (diciondrios, enciclopédias, atlas e outros), folhetos, periddicos,
Trabalhos de Conclusao de Curso. A biblioteca disponibiliza em sua pagina material no formato
online (plataformas de livros e periddicos como: Scielo, portal da CAPES, Plataforma eLivro,
entre outros). A Biblioteca também mantém em sua pagina titulos de periddicos especificos
da drea de Teologia e afins, com acesso ao texto na integra.

Neste guia sdao apresentados os principais servigos e orientagdes e como podem ser utilizados
pelos usuarios.
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1 ATENDIMENTO DA BIBLIOTECA

A biblioteca atende prioritariamente aos alunos, professores e funciondrios da Instituicdo, e
seu hordrio de funcionamento é definido conjuntamente pelo Bibliotecario e pela Direcao
Geral, atendendo as necessidades do servico.

1.1 HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

De segunda a sexta-feira
Hordrio: 16h as 21h

Eventuais alteragGes no horario de funcionamento (em periodos de férias e/ou feriados
prolongados) serdo divulgados no site da Biblioteca, cartazes em sala de aula e Biblioteca, e
por e-mail.

2 CADASTRO DE USUARIO
O cadastro é realizado automaticamente para todos os alunos matriculados regularmente na

Instituicao.

3 ACESSO AO ACERVO E SERVICOS OFERECISO PELA BIBLIOTECA

O acesso ao acervo e servicos oferecidos pela Biblioteca, pode ser nos terminais de consulta
na Biblioteca, Laboratdrio de Informatica, via internet no Portal do Aluno site na biblioteca,
celular e aplicativo.

BIBLIOTECA

Acervo da FCC Biblioteca Online elLivro Revista Eletronica da FCC Guia do Usuario Duvidas Frequentes Manuais e Normas

\ &
Consulta ao Acervo

»

Para baixar o Aplicativo Multiacervo, clicar em Consulta ao Acervo em seguia “Dados moveis
usar o QR Code abaixo.

~——

Consulta Geral

Consulta Avancada

AGORA VOCE PODE TER A BIBLIOTECA EM SUAS MAOS

Utilizando seu smartphone, tablet ou outro dispositivo mdvel é possivel consultar o acervo, o histéric|
efetuar renovacdes e reservas de documentos.

Servigos
Listagem do Acervo

Contato
Nio é necessario baixar nenhum aplicativo. Aponte a cimera para o QR Code ou ace /

Biblioteca Digital eLivro ) R .
http://fce.multiacervo.com.br/servlet/mleitor

Repositdrio Institucional
Dispositives méveis

Sobre

DICA: Salve o endereco nos seus favoritos ou crie um atalho na sua tela




4 CONSULTA AO ACERVO IMPRESSO E ONLINE

4.1 ACERVO IMPRESSO

O acervo da Biblioteca pode ser consultado através da Consulta ao Acervo na plataforma
Multiacervo, disponivel na pagina inicial da

Biblioteca,
http://fcc.multiacervo.com.br/servlet/hmih001

Dica: E importante anotar o “nimero de chamada” do livro para sua localizagdo na estante.

?‘._-*_._mm;‘-,-,'i.-,gvnuw NSNOTY T

4.2 ACERVO ONLINE

A biblioteca disponibiliza em sua pagina, material no formato online (plataformas de livros e
periddicos como: Scielo, portal da CAPES, Biblioteca Virtual elLivro e outros). A Biblioteca

também mantém em sua pagina titulos de periddicos especificos da drea de Teologia e afins,
com acesso ao texto na integra. Acesso ao Acervo Online:
https://faculdadecristadecuritiba.com.br/biblioteca/

No Portal do Aluno clicar na aba “Biblioteca”. Aqui esta o acesso a todos os acervos e
servigos da Biblioteca.

BIBLIOTECA

Acervo da FCC Biblioteca Online eLivro

Revista Eletrdnica da FCC Guia do Usuéario Duvidas Frequentes Manuais e Normas

Consulta ao Acervo



http://fcc.multiacervo.com.br/servlet/hmih001
https://faculdadecristadecuritiba.com.br/biblioteca/

Na aba consulta ao acervo é possivel pesquisar todo o acervo da Biblioteca. Na aba Servicos
é possivel consultar os empréstimos, rengvacao de empréstimo, historico dos livros
emprestados.

PT EN
LLA
FACULDADE CRISTA
DE CURITIBA
Consulta Geral
Expressdo Q

Consulta Avangada
S Abrangéncia  Todos 0s tipos de documento v|  Todas asbibliotecas ~|  Termolivie v| | Niousarsemehanca v 7 AJUDA
Listagem do Acerve . 1

Ordenagio | MUl M
Contato
Biblioteca Digital eLivro

ACESSO AO ACERVO VIA DISPOSITIVOS MOVEIS

Utilizando seu smartphone, tablet ou outro dispositivo movel é possivel consultar o acervo, o histdrico de e|

Repositario Institucional

Dispositives maveis

efetuar renovacoes e reservas de documentos.
Sobre

No menu lateral esquerdo, clique em Dispositivos méveis e proceda conforme instrucdes.

4.2.1 Biblioteca Virtual elLivros

A plataforma oferece livros digitais com acesso na integra, nas areas de Teologia/Religido de
muitas outras dreas do conhecimento.

Acesso a Biblioteca Virtual eLivros
Para o acesso aos livros na integra da Biblioteca Virtual eLivros, o usudrio deve utilizar login e
senha. O cadastrado dos alunos na plataforma é realizado pela Biblioteca.

Como pesquisar na Biblioteca Virtual elivro.

Clicar na aba eLivro em seguida em “Sua biblioteca Digital” e depois fazer o login

/

eLivire - Sua Biblioteca Digital

@Livro

Biblioteca Digita

INniciar sessao

Faculdade Crista He
Curitiba

EMAIL

SEMHA




D & 0 A = 3 m () Digite em qualquer ligar para fazer uma pesquisa ripida

Faculdade Crista de Curitiba

Inicio Coleghes v = Pesquisa filtreda Q Pesquisa avancada & Minha Estante

A face enigmatica de Daus

Autores: Coutinhg, Jedo Carlos Gongave

ISBN: 97285

Editorial: Pagel Virtuzl Editora
Ano de edigio: 0
Disponible en:

Autores: Andrade, Bruno
ISBN: 57
Editorial: Pa

Ano de edigio: 2009
- s =

5 ORGANIZAGCAO DAS OBRAS NAS ESTANTES

A Biblioteca trabalha com acervo de livre acesso. O usuario pesquisa as obras nos Terminais
de Consulta ou via internet e pega os materiais nas estantes. E importante ao usuario conhecer
como é realizada a organizacao dos livros nas estantes para facilitar sua localizagdo no acervo.

5.1 IDENTIFICACAO DOS LIVROS

O nuimero de chamada na etiqueta de lombada representa o endereco/ localizagdo do livro
nas estantes e é composto por trés elementos:

- Numeros - classificacdo (representa o assunto do livro);

- Letra e numero (letra inicial do sobrenome do autor; o nimero é Cddigo de autor
estabelecido em padrdes internacionais);

- Letra minuscula (inicial do titulo da obra).

Exemplo: o livro “A teologia carismatica de Lucas” do autor Roger Stronstad possui o seguinte
numero de chamada:

226.4 Assunto: Novo testamento — Evangelho de Lucas
S923t S (inicial do sobrenome de Stronstad)

923 (numero de autor padronizado)

“t” (inicial do titulo: Teologia)



Os livros identificados, com etigueta vermelha na lombada abaixo do nimero de chamada (ou
na consulta online com “Consulta interna”) fazem parte do acervo de Reserva permanente,
no qual seu uso é restrito, a consulta local.

5.2 ORGANIZAGAO DO ACERVO NAS ESTANTES

Os materiais bibliograficos impressos (livros, folhetos, TCCs, teses, dissertacdes) sao
organizados nas estantes por ordem numérica decimal crescente, da esquerda para direita e
de cima para baixo agrupadas por assunto.

Inicio

!Yllhv’q.
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6 EMPRESTIMO DOMICILIAR

A Biblioteca disponibiliza empréstimo de material bibliografico para todas as pessoas que
tenham vinculo com a FCC — alunos de graduacao, pds-graduacao, professores e funcionarios.

O empréstimo de material é efetuado mediante login e senha fornecidos pela Biblioteca.

O empréstimo é pessoal e intransferivel. O usuario é responsavel pelos materiais emprestados
em seu nome, arcando com a penalidade estipulada no Regulamento Interno da Biblioteca
em caso de extravio ou dano do livro. N3o é recomendado ao usuario o empréstimo de
materiais em seu nome para terceiros.



O extravio e/ou perda do cartdo de usudrio, implicard na suspengdo dos servigos da biblioteca
até a obtencdo de segunda via que devera ser solicitada na Secretaria da Instituicao.

Confira abaixo a quantidade de materiais e o prazo de empréstimo:

> Aluno de Graduagao: Até 5 materiais -> Prazo de 10 dias

> Alunos de Pds- Graduagao: Até 10 materiais -> Prazo de 20 dias
> Professores: Até 10 materiais -> Prazo de 14 dias

> Funciondrios: Até 5 materiais -> Prazo de 10 dias

Observagao:

» O empréstimo para simples reproducdo tera a duragdo maxima de 5 horas, dentro de
um mesmo expediente didrio, e serd de no maximo 5 unidades por vez. Lembrando
que reproducdo/xerox de material bibliografico deve levar em consideracdo a Lei
9.610/98 de direitos autorais.

» Reserva técnica permanente: é a disponibilizacdo de um exemplar das bibliografias
basicas dos cursos, somente para consulta local ou fotocdpia, podendo ser
emprestados somente para reprografia. Esses materiais possuem em sua lombada
uma sinalizacdo (etiqueta de cor vermelha) indicando que o referido exemplar estara
sempre disponivel para consulta local, ndo sendo possivel seu empréstimo domiciliar.

7 RENOVACAO DE EMPRESTIMOS

O empréstimo domiciliar pode ser renovado, desde que ndo haja reserva do exemplar, e por
igual prazo.

A renovacgao podera ser feita no balcdo de atendimento, nos terminais de consulta ou na
pagina da biblioteca "Sistema Multiacervo", dentro dos prazos estipulados no Regulamento
Interno da Biblioteca.

Em caso de falha de conexdo, sistema nao disponivel ou outro problema, que impossibilite a
utilizagdo deste recurso, o usuario podera fazer a renovacgao via telefone e/ou no balcdo de
atendimento da Biblioteca.
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Como fazer a renovaciao de empréstimos

Em Consulta ao Acervo

Clicar em Servigos Digitar seu Login e Senha

FACULDADE CRISW,
DE CURITIBA

Coasulta Geral

Expressao

Q

Todes asmiasasss o Teemebgs v | NIOUSH SEmeRInGa v 7 AJUDA
CFPF, senha @ ciique no botdo ENTRAR

Coasulta Avasfada

m.‘.u— Vados oo Bass da dosonsnbo
« informe seu cOGgO de adlor ou,

Serviges

Listagem o Acatve

Oroe
Contate
Eiblioteca Digital alivro
Repositorio Institucional Posmvos MOVElS
Ohsosiitves mbyls ssivel consultar o acervo, o historico de e
de documentos.
Sobie . . ~
ENTRAR méveis e proceda conforme instrucoes.
Esquécey a senha
Mugar senha
Clicar em Renovagao Selecionar o livro desejado e Confirmar.
FACULDADE CRISTA
DE CURITIBA
Consulta Geral
{ YOLTAR 7 A\uDA C RECARREGAFR
Consulta AVG"QGQB
¢ FECHAR 7 AJUDA CRECARREGAR

Servicos
Renovacao

CONFIRNAR | CONMPROVANTE
Listagem do Acervo i --

Historico dos emprps

Contato Lefior: Teresinha Teterycz
Ver reservas
Para renovar. margue os ltens e ciique em Confirmar
Biblioteca Digital eLivro
Listagem das aquisi¢

Nr.controle 0

Repositorio Institucional
Assuntos e autores ¢

I mo
Dispositivos moveis Pesquisar DS!

Sobre

Certiddo Nada Const
150072025 2900772025

1 6350 Anperegrina/ Bunyan, John 485 Y

Minhas anotagdes

N 150772025 2900772025
Mudar e-mail O (1| 8424:1O petegrino/ Bunyan, Joba 15.36 2359

1 2456 Histona do cristianismo na América Latina e no 150772025 290772025
Canbe / Hoornaent, Ecuardo, 1536 2359
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8 RESERVA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

O usuario podera solicitar no balcdo de atendimento ou efetuar via Internet, reserva de
material do acervo. Quando devolvido, ficara a disposi¢cdao do usuario por 24 (vinte e quatro)
horas, apds este prazo, fica automaticamente disponivel para o préximo usuario da lista de
reserva. Caso ndo haja reserva, o material é devolvido ao acervo.

O usuario recebera aviso via e-mail, de que o material reservado, encontra-se disponivel para
empréstimo e devera retirad-lo dentro do prazo estabelecido pela biblioteca.

A reserva é nominal, isto é, ndo é permitido empréstimo do material reservado para outro
usudrio e obedece a ordem cronoldgica dos pedidos.

Como fazer reserva

Na pagina da Biblioteca, em Consulta ao Acervo

. ’ . .
Pesquisar o Titulo desejado Clicar em Reservar
v
onsulta Geral
. . - N Nova consultaj
Historico: 6 recuperacoes para a pesquisy teologia sistematica peniecostal
onsulta Avancada geral
Refinar cgnsulta
[ervigos .
Todos os materiais ~|| teologh sistematica pentecostal | Q B %
Listagem do Acervo nsulta |

ontato Lista 1 a 6 de 6 recuperacdes. Pag. 1.de 1
Biblioteca Digital eLivro
Repositorio Institucional

pispositivos méveis N = N - "
P per arevelag da na teologia pentecostal 5]

RESERVAR

[Sobre
Tipo do material: Livro

MELO, Esdras Cabral de. Escatologia pentecostal: a revelaco sistematizada na teologia pentecostall Esdras Cabral de Melo.
Rio de Janeiro: CPAD, 2021. 116 p.2il.; 21 cm. ISBN 9786559680009(broch. ).

Chamada:
236 Exemplares: {BIB: 4 ex. (Disponivel)}
M528¢e

2021

R ENTO

Escatologia pentecostal: a revelacdo sistematizada na teologia pentecostal

ltem Especificagao Disponivel nas unidades

1 BIB Clique aqui para Reservar

Reservar documento

O aluno recebera uma mensagem em seu e-mail a confirmagao da reserva.
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9 EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECARIO

Aos usuarios é concedido empréstimo de obras bibliograficas de bibliotecas de outras
instituicdes conveniadas com a FCC. Nesses casos, o usudrio devera requer a solicitacdo de
empréstimo interbibliotecdrio, junto ao atendimento da Biblioteca.

10 LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO

Servico disponivel para alunos e professores da FCC e contempla, pesquisa realizada em fontes de
informagBes nacionais e internacionais (acervo da biblioteca, bases de dados, periddicos
impressos/eletrénicos e web), resultando em uma relagdo das bibliografias existentes sobre assunto
pesquisado, e conforme definicbes especificadas pelo usuario: idioma, tipo de material e palavras-
chaves e outros.

A solicitagcdo devera ser no Atendimento da Biblioteca e/ou via e-mail mediante indicagdo dos termos
de busca/assunto. O resultado da pesquisa sera enviado via e-mail.

11 MULTIACERVO SERVICOS

Disponivel na pagina de Consulta ao Acervo, o icone “Servigos”, reine informacdes sobre a
utilizacao dos servicos da Biblioteca pelo usudrio, possibilitando acessar dados referentes a:

Prazos de devolucdo de materiais emprestados.

Fazer Renovagdes.

Histérico de empréstimos de materiais.

Listagem de aquisicdo de novos materiais pela.

Definicdo de nova senha.

Mudanga de senha e e-mail.

Fazer anotacgdes.

Definicdo de perfil para Disseminacdo Seletiva da Informacdo (DSI) por: autor ou
assunto. A criagdo desse perfil mantém o usuario informado sobre as novas aquisi¢es
da Biblioteca, voltadas ao seu interesse.

VVVVVVYVYY

12 PENALIDADES

O atraso na devoluc¢ao do material retirado sob qualquer forma de empréstimo, sujeitara o
usuario as seguintes sancoes:

» No caso de empréstimo domiciliar, a ndo devolugdo do material no prazo
estabelecido implicard em multa didria correspondente a RS 3,00 (trés reais) por
unidade e por dia de atraso para cada volume emprestado.

» No caso de empréstimo para a reproducdo de paginas de livros comuns, livros de
consulta local a devolucdo do material devera ser efetuada no mesmo dia, em caso
da ndo devolugdo na data estipulada a penalidade é de RS 15,00 (quinze reais) por
exemplar e por dia de atraso.
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» No caso de perda ou dano de material bibliogréafico do acervo da Biblioteca, o aluno
deverd fazer a reposicdo do mesmo conforme o disposto no Regulamento Interno da
Biblioteca.

» 0O usuario com pendéncia administrativa na Biblioteca, tera suspenso o empréstimo
de material para qualquer fim.

13 GUARDA VOLUMES

O guarda-volumes é de uso exclusivo durante a permanéncia do usudrio no ambiente da
Biblioteca, sendo expressamente proibida a sua saida, portando a chave do guarda-volumes.

O usudrio ndo poderda permanecer com a chave do guarda-volumes fora do horario de
funcionamento da Biblioteca.

Em caso de extravio da chave do guarda-volumes, o usudrio devera comunicar o fato
imediatamente a Biblioteca, e pagara a quantia de RS 15,00 (dez reais) para a reposi¢cdo da
chave. A devolucdo dos pertences condiciona-se a prova ou evidéncia de propriedade deles.

14 PROGRAMA DE CAPACITACAO DE USUARIOS

A Biblioteca da FCC oferece capacitacdes aos usudrios, com o propédsito de desenvolver
habilidades na utilizacdo de fontes de informacao (do acervo impresso e online) e ferramentas
de pesquisa auxiliando no processo do ensino aprendizagem.

Capacitacdo na normalizacdo de trabalhos académicos, com a finalidade de orientar os alunos
na elaboracdo de trabalhos académicos (artigos, paper, projetos e TCC) de acordo com as
Normas de elaboracdo de trabalhos académicos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

As capacitacdes sdo realizadas, mediante agendamento que pode ser realizado no balcdo de
atendimento da biblioteca ou via e-mail: biblioteca@faculdadecristadecuritiba.com.br

15 ESPACO DE ESTUDOS

O Espago de estudos da Biblioteca, tem local climatizado e comporta quatro salas com mesas
de estudos individuais em grupo. Contempla também baias individuais para estudo e
pesquisa.

16 CATALOGACAO NA PUBLICACAO - FICHA CATALOGRAFICA

O servico elabora a ficha catalografica de trabalhos de conclusdo de cursos (TCC) defendidos
na FCC. A ficha catalografica contém as informacodes bibliograficas necessarias e fundamentais
para a identificacdo e recuperacdo do documento, tais como autor, titulo, local, nimero de
paginas, assunto, entre outras.


mailto:biblioteca@faculdadecristadecuritiba.com.br
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A ficha é elaborada por um profissional bibliotecdrio, conforme o Cddigo de Catalogacdo
Anglo-Americano vigente. Deve ser impressa no verso da folha de rosto do documento.

O prazo para elaboracao da ficha catalografica é de trés dias uteis.

A solicitagao da ficha devera ser no e-mail: biblioteca@faculdadecristadecuritiba.com.br

17 DISSEMINAGAO SELETIVA DA INFORMAGAO

A disseminagdo seletiva da informagdo é um servico automatizado que, através do sistema
Multiacervo, permite ao usuario a cadastrar autores e assuntos de seu interesse. Quando
forem incluidos no acervo novos documentos de autores e/ou assuntos cadastrados, o
sistema envia um e-mail alerta, informando ao usuario os novos titulos das areas cadastradas

em seu perfil.

No site da Biblioteca:

Em Consulta ao Acervo
Clicar em Servigos
/

Digitar Login e Senha

=l=8
FACULDADE [RISTA
DE CUR' 1BA
Expressio

Abrangéncia

Omenagio

=]

* 0

Clicar em Assuntos e Autores de interesse (DSI)

.
yig

FACULDADE CRISTA
D€ CURIMIBA

GERENCIAR MOVIMENTAGAQ * (O Terosnta Teterycz Seu cadastna & vdido até 31122024

Comentarios recentes



mailto:biblioteca@faculdadecristadecuritiba.com.br
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Clicar em Nova Autoridade

PERFIL PARA D| SSEMINACAO SELETIVA DA INFORMACAO

P AJUDA C RECARREGAR

NOVA AUTCRIDADE

Relagao de autoridades ( autores e assuntos ) do seu interesse.

Leitor Teresinha Teterycz

SeqTipo Autoridade Nome

Cadastrar os Assunto\s e Autores desejados

{ FECHAR 7 AJUDA RECARREGAR

Nome

( Informe o nome ou parte do nome do autor ou do assunto desejado )
( Selecione a autoridade desejada para efetuar o registro )

3584

i J

18 PRESERVACAO DO ACERVO

O acervo da biblioteca é de uso de toda a comunidade académica da instituicdo e o cuidado

na utilizacdo dos livros é de extrema importancia, para garantir sua preservagdao por muito
mais tempo.

Dicas

>
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de utilizacdo e preservagao do acervo:

Ao retirar o livro da estante, segurar pelo meio da encaderna¢ao. Nunca pela parte
superior. Isso evita rasgar capas e lombadas;

Manter as maos limpas ao manusear o livro;

Nunca deixar agua, refrigerante ou alimentos junto do livro;

Nao expor livros a luz solar e a umidade;

Ndo apoiar cotovelos e outros objetos sobre eles;

Evitar abrir as paginas até o limite da costura central, pois suas paginas podem se
soltar;

N3o fazer anotagdes e/ou sublinhar/grifar nos livros;

Ndo umedecer os dedos com saliva ou liquidos para folhear as paginas dos livros;

N3do usar clips, grampos ou dobrar folhas, utilizar marcadores de paginas.
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19 MANUAIS E NORMAS

No Na pdgina da Biblioteca o usuario tem a sua disposi¢cdao, Guias, Manuais e Normas que
orientam no uso dos servicos oferecidos pela Biblioteca e a elaboragdo de trabalhos
académicos desenvolvidos na instituicdo.

FACULDADE CRISTA P, < = .
@ DE CURITIBA Institucional Bacharelado Pés-Graduacao Cursos Livres Contatos

Biblioteca

Biblioteca FCC e Plataformas de Pesquisas de Livros e Periodicos

Acervo da FCC Biblioteca Online eLivro Revista Eletronica da FCC Guia do Usuario Duvidas Frequentes Manuais e Normas

Consulta ao Acervo

Regulamento Interno da Biblioteca
O regulamento interno contempla diretos e deveres por parte da biblioteca e do usuario, com
o objetivo de pleno funcionamento dos servigos propostos pela Biblioteca.

Regulamento para empréstimo interbibliotecario
Diretrizes que regulamentam o empréstimo interbibliotecadrio entre Bibliotecas de outras
instituicdes conveniadas com a Biblioteca da FCC.

Manual de elaboragao de Trabalhos Académicos da FCC
Conjunto de regras que orientam a elaboracdo de trabalhos académicos (artigo, relatério,
TCC), de acordo com as noras da ABNT).

Template para elaboragao de TCC
Arquivo em formato word com as principais formatacdes para a elaboracdo de trabalhos
académicos, de acordo com as normas da ABNT.

Template para elaboragdo de artigo
Arquivo em formato word com as principais formatacdes para a elaboracdo de artigos
cientificos, de acordo com as normas da ABNT.


https://www.udesc.br/arquivos/udesc/id_cpmenu/12510/MANUAL_2020_09_07_1599489825065_12510.pdf

